INSTRUMENTO CONVOCATORIO
PREGAO PRESENCIAL-TIPO MENOR PRECO

PROCESSO LICITATORIO N° 017/2018
PREGAO PRESENCIAL N° 012/2018

O CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS
DO ESTADO DE SANTA CATARINA - CRECI - 112 REGIAOQ/SC,
através da Comissédo de Julgamento de Licitacdo, torna publico aos
interessados que estara realizando o Pregdo Presencial para
objetivando Contratacdo de empresa para prestacao de servicos de
tratamento arquivistico, contemplando: conversao digital,
microfilmagem, organizacao do acervo documental,
armazenamento de documentos, bem como a disponibilizacéo
virtual dos documentos e guarda dos microfilmes, na forma e
condi¢cBes estabelecidas nas especificagdes técnicas, tipo menor
preco por lote, regido pela Lei 10.520/02 e subsidiariamente no que
couber a Lei 8.666/93. O edital completo podera ser consultado e
retirado, observada a antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da
data da sessao publica, na Rua Trajano, 279 - Salas 101/102, Centro,
Floriandpolis/SC, das 09:00 as 18:00 horas, de Segunda & Sexta-feira.
No mesmo local, no dia 05/06/2018, as 10:00 horas, proceder-se-a a
sessdo de julgamento, com a abertura do envelope n° 01- PROPOSTA,
e posteriormente o envelope n°® 02 — DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO do vencedor.

Floriandpolis (SC), 23 de maio de 2018.

Israel Vieira Lock
Pregoeiro Oficial



EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N.°017/2018
PREGAO PRESENCIAL N.°012/2018

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de tratamento
arquivistico, contemplando: converséao digital, microfiimagem, organizacdo do
acervo documental, armazenamento de documentos, bem como a
disponibilizacdo virtual dos documentos e guarda dos microfilmes.

ENTREGA DAS PROPOSTAS:
ATE AS 10:00 HS DO DIA 05/06/2018

APRESENTAGAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES:
DIA 05/06/2018- DE 09:30 HS AS 10:00 HS

ABERTURA OFICIAL DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL: DIA 05/06/2018 AS
10:00 HS

LOCAL PARA REALIZAGAO DO PREGAO:

SEDE DO CONSELHO REGIONAL CORRETORES DE IMOVEIS DE SANTA CATARINA - CRECI
- 112 REGIAO/SC - RUA TRAJANO, N°. 279, 1 ° E 2° ANDAR, ED. TRAJANUS, CENTRO,
FLORIANOPOLIS - SC.

CONSULTAS AO EDITAL:

PELA INTERNET, NO “SITE”: www.creci-sc.gov.br

NA SEDE DO CRECI/SC RUA TRAJANO, N°. 279, 1 ° E 2° ANDAR, ED. TRAJANUS, CENTRO,
FLORIANOPOLIS - SC.

ESCLARECIMENTOS:

POR E-MAIL: crecisc@creci-sc.gov.br,
POR FAX (48) 3203-9200

POR TELEFONE (48) 3203-9200

1. PREAMBULO

1.1. O CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS DE SANTA
CATARINA — CRECI - 112 Regiao/SC, através da Comissdo de Julgamento de
Licitagdo, torna publica a abertura do Processo Licitatério n® 017/2018, na
modalidade PREGAO PRESENCIAL n° 012/2018, tipo menor preco (por lote), regido
pela Lei Federal n.° 10.520 de 17/07/2002, subsidiariamente pela Lei Federal n°
8.666 de 21/06/93, alteracBes posteriores e demais condi¢cdes fixadas neste
instrumento convocatorio.

2. FUNDAMENTO LEGAL

2.1. A presente licitagdo sera regida pela Lei Federal n.° 10.520 de 17/07/2002,
subsidiariamente pela Lei Federal n°® 8.666 de 21/06/93, Lei Complementar n°® 123,
de 14/12/2006, alteracdes posteriores e demais condic¢des fixadas neste instrumento
convocatorio.

3. AREA REQUISITANTE

3.1. Superintendéncia.



4. OBJETO

4.1. Constitui objeto do presente Pregdo Presencial a Contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos de tratamento arquivistico, contemplando: conversédo digital,
microfiimagem, organizacdo do acervo documental, armazenamento de
documentos, bem como a disponibilizacdo virtual dos documentos e guarda dos
microfilmes,na forma e condicbes estabelecidas nas especificacbes técnicas na
forma e condi¢cBes estabelecidas nas especificacdes técnicas, consoante clausulas,
condicdes, especificacfes e recomendacdes constantes deste Edital e anexos.

5. ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO

5.1. Qualquer interessado podera, através do fax (48) 3203-9200 ou e-mail
crecisc@creci-sc.gov.br, solicitar esclarecimentos deste certame em até 2 (dois)
dias Uteis antes da data fixada para a abertura oficial do mesmo.

5.2. As impugnacdes deverdo, obrigatoriamente, ser formalizadas por escrito,
devidamente assinadas (conter CNPJ, razdo social e nome do representante que
assinou) e protocoladas no CRECI — 112, REGIAO/SC — Rua Trajano, n°. 279, 1°e
2° Andar, ED. Trajanus, Centro, Florianépolis - SC, no prazo de até 2 (dois) dias
Uteis antes da data fixada para a abertura oficial deste certame.

5.3. Os esclarecimentos e impugnac¢des serdo respondidos no prazo méximo de 01
(hum) dia a contar do seu recebimento.

5.4. As licitantes deverdo consultar diariamente o “site” do CRECI — 112 Regido/SC
para verificagdo de inclusdo de adendos e/ou esclarecimentos deste Edital,
especialmente no dia anterior & sua realizacao.

5.5. E de exclusiva responsabilidade do interessado a obtencdo de adendos e/ou
esclarecimentos, ndo podendo alegar desconhecimento relativo as informacdes
deste Edital.

6. CONDICOES DE PARTICIPACAO
6.1. Poderdo participar da presente licitacdo todos quantos militem no ramo

pertinente ao objeto desta licitagdo, que atenderem a todas as exigéncias contidas
neste Edital e em seus Anexos.

6.2. Nao poderéo participar da presente licitagdo as empresas:

6.2.1 Que se encontrarem sob faléncia, concordata, recuperacdo judicial ou
extrajudicial, concurso de credores, dissolucao, liquidagéo, sociedades estrangeiras
gue néo funcionem no pais;

6.2.2 Suspensas ou impedidas ou declarada inidénea para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;

6.2.3 Nao atendam ao estipulado na clausula 6.1;
6.2.4 Que estejam constituidas sob a forma de consorcio ou cooperativas;
6.2.5 Que tenham funcionarios, membros da Administracdo e/ou colaboradores do

Conselho Regional de Corretores de Imoveis de Santa Catarina — CRECI — 112
Regido/SC.



Obs: A observancia das vedacfes do item 6.2 é de inteira responsabilidade das
licitantes que, pelo descumprimento, sujeitar-se-8o as penalidades cabiveis.

7. CREDENCIAMENTO
7.1. Horario de credenciamento: De 09:30 HS as 10:00 HS do dia 05/06/2018.

7.2. O representante da licitante devera apresentar-se para credenciamento, junto
ao Pregoeiro, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
certame e a responder pelo representado conforme modelo do Anexo VII deste
Edital, devendo, ainda, identificar-se, exibindo a Cédula de Identidade ou outro
documento equivalente.

7.3. O credenciamento far-se-a através de instrumento publico ou particular de
procuragdo, com firma reconhecida, ou documento que comprove 0S necessarios
poderes especiais para formular ofertas e lances de precos, e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, em nome da licitante.

7.3.1 No caso de sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa licitante,
devera ser apresentado em original seguido de cépia ou cépia autenticada o
Estatuto ou Contrato Social juntamente com as alteracdes que comprovem sua
capacidade de representacdo legal, com expressa previsdo dos poderes para
exercicio de direitos e assunc¢édo de obrigacbes. Em caso de administrador eleito em
ato apartado, deverd ser apresentada em original seguida de coépia ou copia
autenticada a ata de reunido ou assembléia em que se deu a eleicdo.

7.3.2 No caso de credenciamento por instrumento particular de procuracdo, com
firma reconhecida de dirigente, sécio ou proprietario da empresa licitante, deveréo
ser apresentados no momento do credenciamento, em original seguido de cépia ou
cépia autenticada, o respectivo Estatuto ou Contrato Social acompanhado da ultima
alteracao estatutaria ou contratual e a ata de elei¢do da Diretoria em exercicio, no
gual estejam expressos os poderes do signatario para exercer direitos e assumir
obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

7.4. A empresa licitante devera apresentar declaracdo conforme Anexo VIII, dando
ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao.

7.5. A empresa licitante devera apresentar declaracdo de vistoria conforme Anexo
Iv.

7.6. Sera admitido apenas 1 (hum) representante para cada empresa licitante
credenciada, sendo que cada um deles podera representar apenas uma
credenciada.

7.7. A auséncia do credenciado importara a imediata exclusdo da licitante da sessao
de lances e a renuncia ao direito de manifestacdo de interposi¢céo de recursos.

7.8. Os documentos necessarios ao credenciamento de representante deverao ser
apresentados em via original seguida de cépia para autenticacdo do Pregoeiro e/ou
Equipe de Apoio ou apresentados em cOpia autenticada por cartério competente.

7.9. Todos os documentos relativos ao credenciamento deverdo estar fora dos
envelopes da “proposta comercial” e “documentacao de habilitagdo”.

8. ENTREGA DOS ENVELOPES

8.1. Deverdo ser entregues os envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” e
“DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO”.



8.1.1 Os envelopes “Proposta Comercial”’ e “Documentagédo de Habilitagdo” deverao
ser indevassaveis e hermeticamente fechados.

8.1.2 Os envelopes deverdo ainda indicar em sua parte externa e frontal os
seguintes dizeres:

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS DE SANTA CATARINA CRECI - 112 Regi&o/SC
AO PREGOEIRO DO CRECI - 112 Regiao/SC

PROCESSO LICITATORIO N°.: 017/2018

PREGAO PRESENCIAL N°.: 012/2018

ENVELOPE N°. 1 - PROPOSTA COMERCIAL

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS DE SANTA CATARINA CRECI - 112 Regi&o/SC
AO PREGOEIRO DO CRECI - 11% Regiao/SC
PROCESSO LICITATORIO N°.: 017/2018

PREGAO PRESENCIAL N°.: 012/2018 )
ENVELOPE N°. 2 - DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

8.2 O Conselho Regional de Corretores de Imoéveis de Santa Catarina ndo se
responsabilizara por envelopes de “Proposta Comercial” e “Documentacdo de
Habilitagdo” que ndo sejam entregues ao Pregoeiro designado, no local, data e
horéario definidos neste Edital.

9. PROPOSTA COMERCIAL

9.1. A proposta comercial devera ser impressa, em papel timbrado da empresa, em
uma via, com suas péaginas numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo
representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras,
ressalvas entrelinhas ou omissfes, salvo se, inequivocamente, tais falhas néo
acarretarem lesdes ao direito das demais licitantes, prejuizo a Administracdo ou nao
impedirem a exata compreensao de seu contetdo, apresentadas conforme o modelo
do Anexo VI deste Edital.

9.2. Todas as condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos serdo tacitamente
aceitas pela proponente no ato do envio de sua proposta comercial.

9.3. Os precos serdo fixos e irreajustaveis;

9.4. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos
sociais, frete até o destino e quaisquer outros énus que porventura possam recair
sobre o fornecimento do objeto da presente licitagdo, os quais ficardo a cargo Unica
e exclusivamente da licitante vencedora.

9.5. A proposta deverd ser pelo Lote completo e atender a quantidade exigida para o
objeto.

9.6. A proposta comercial e a oferta deverdo compreender os itens descritos no
Anexo | — Projeto Basico, deste edital;

9.7. A descricdo do item cotado que n&o constar, pelo menos, as especificacdes
minimas citadas, bem como na Proposta Comercial sera desclassificada por nédo
expressar as exigéncias contidas neste Edital.



9.8. A licitante detentora da proposta de menor preco devera encaminhar ao
Pregoeiro, via fax (48-3203-9200), sua Proposta de Preco AJUSTADA AO PRECO
FINAL na mesma formatacéo da proposta comercial do ANEXO IV deste Edital, em
até 01 (hum) dia apés o encerramento da sessdo do Pregdo, mesmo que essa
sessao seja baixada em diligéncia, sob pena de desclassificacéo.

10. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
10.1. Habilitac&o

10.1.1. O envelope n° 02 deverd conter obrigatoriamente os documentos
enumerados nos itens 10.2 a 10.6, apresentados em via original seguida de cépia
para autenticacdo do Pregoeiro e/ou Equipe de Apoio ou apresentados em copia
autenticada.

10.1.2. Nao serdo aceitos documentos incompletos, ilegiveis, com emendas,
rasuras, bem como aqueles que ndo atenderem as exigéncias deste edital e, ainda,
serdo considerados inserviveis o0s protocolos de solicitagdo destes documentos
feitos as reparticdes competentes.

10.1.3. O documento emitido via Internet podera ter a sua autenticidade verificada
no respectivo “site”.

10.1.4. Os documentos que tiverem prazo de validade deverdo ser apresentados
com este prazo valido. Sera considerado prazo valido o periodo de validade explicito
no documento que englobar a data fixada para a entrega dos envelopes ou
inexistindo essa informagédo, deverd haver a data de emissao deste documento em
até 90 (noventa) dias anteriores a data fixada para a abertura oficial dos envelopes.

10.1.5. Sera inabilitada a licitante que deixar de apresentar quaisquer documentos
exigidos ou apresenta-los em desacordo com as exigéncias deste edital.

10.1.6. Ser& aceito o SICAF - SISTEMA DE CADASTRAMENTO UNIFICADO DE
FORNECEDORES desde que especificado neste documento todos os documentos
solicitados neste edital com a respectiva validade, pois o CRECI/SC nao realiza
consulta “on line”.

10.2. Habilitagao Juridica
10.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual,

10.2.2. Ato constitutivo, estatuto social, contrato social com a Ultima alteragdo ou
alteracdo contratual consolidada, devidamente registrado, em se tratando de
empresas comerciais, e no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus representantes legais;

10.2.3. Inscricdo de ato constitutivo, em caso de sociedades civis, acompanhada de
comprovacao da diretoria em exercicio.

10.2.3.1 Certiddo simplificada comprovando o enquadramento no Estatuto Nacional
da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, fornecida pela Junta Comercial da
sede do licitante, de acordo com a Instrugcdo Normativa DNRC n° 103/2007,
exclusivamente as empresas que desejarem fazer uso dos beneficios concedidos
pela Lei Complementar n® 123/06.

10.2.4. Decreto de autorizagdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em operacdo no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento,
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.



Obs.: Os documentos relacionados nos subitens 10.2.1 a 10.2.4 ndo precisardo
compor o envelope “Documentagdo de Habilitagao”, se tiverem sido apresentados
para o credenciamento neste Pregéo.

10.3. Regularidade Fiscal

10.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do
Ministério da Fazenda;

10.3.2 Certidao Negativa de Débito do INSS (site: www.mpas.gov.br);

10.3.3 Prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
(site: www.caixa.gov.br);

10.3.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certiddo Negativa
Conjunta da Receita Federal do Brasil (site: www.receita.fazenda.gov.br);

10.3.5 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual: Certiddo Negativa de
Débitos Estaduais do domicilio fiscal da licitante;

10.3.6 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Valores Mobiliarios e
Imobiliarios): Certiddo Negativa de Débitos Municipais do domicilio fiscal da licitante;

10.3.7 Declaragdo da licitante demonstrando a inexisténcia de fato impeditivo e
situacdo regular perante o Ministério do Trabalho conforme modelo do Anexo V
deste edital.

10.3.8 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Obs: N&o serdo aceitas certiddes positivas de débito, exceto quando constar da
propria certiddo ressalva que autorize a sua aceitagao.

10.4. Qualificagdo Econémico-Financeira

10.4.1 Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacdo judicial ou
extrajudicial expedida pelo distribuidor da Justica do domicilio da sede da licitante
em data ndo anterior a 90 (noventa) dias da data fixada para a entrega dos
envelopes.

10.5 Qualificacdo Técnica

10.5.1 Atestado(s) de capacidade técnica, no minimo 02 (dois) para cada item do
termo de referencia, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove que a licitante forneceu, de maneira satisfatéria e a contento, os itens
compativeis em quantidades e similares ao objeto da presente licitacdo. O(s)
atestado(s) deve(m) ser(em) emitido(s) em papel timbrado do 6rgdo/empresa de
origem, com assinatura e identificacdo do responsavel pelas informacdes atestadas.

10.5.2 O atestados deverdo conter o nimero do contrato, prazo de vigéncia,
identificacao do responsavel pelas informacdes e deverd ser registrado no Conselho
regional de Biblioteconomia do estado Emitente. Se for emitido fora de Santa
Catarina, 0 mesmo devera ser vistado pelo CRB de Santa Catarina.

10.5.3 As licitantes deverdo apresentar prova de registro da empresa no CRA
(Conselho Regional de Administracdo) e CRB (Conselho Regional de
Biblioteconomia) com jurisdicdo no Estado onde est4d sediada a empresa, com
validade na data limite de entrega da documentacdo e das propostas. Caso a


http://www.mpas.gov.br/
http://www.receita.fazenda.gov.br/

empresa ndo possua Sede em Santa Catarina, deverd apresentar o Visto nos
Conselhos de SC até a data de assinatura do contrato.

10.5.4 A licitante devera apresentar o registro lhe autorizando & exercer a atividade
de microfimagem de documentos, mediante apresentacdo de documento emitido
pela Secretaria Nacional de Justica, devidamente assinado pelo Servico de
Qualificacdo — SNJ do Ministério da Justica (em original ou fotocGpia autenticada) e
ainda publicacao no Diario Oficial da Unidao, nos termos da lei federal 5.433, de 08
de maio de 1968, e do decreto federal 1.799, de 30 de janeiro de 1.990.

10.5.5 A empresa devera apresentar, além da documentacdo exigida em lei, o
alvara do Corpo de Bombeiros.

10.5.6 — Apresentacdo de Declaracdo que comprove a existéncia de estrutura e de
equipamentos, identificando: quantidades, marcas e modelos, que sera utilizada
para execucdo dos objetos descritos no Termo de Referéncia. Na visita a ser
realizada a sede da vencedora o CRECI fara a conferencia dos equipamentos
descritos, visando garantir a capacidade de atendimento da licitante.

10.5.7 — A CONTRATADA devera demonstrar detalhadamente um plano de
contingéncia para eventualidades, como sinistros, paralisacéo, greve, racionamento
dos servicos publicos, falta de energia elétrica.

10.5.8 — A fim de viabilizar atendimentos classificados como urgentes, bem como as
demais rotinas de disponibilizacdo da documentacéo fisica, e objetivando, ainda,
resguardar ao maximo a integridade do acervo, que poderia ser afetada ou colocada
em risco em razdo de logisticas adotadas para longos percursos, a empresa devera
estar situada (sede e depésito) em distdncia méxima de Floriandpolis /SC,
equivalente a 50km (cinquenta quildmetros), cuja comprovagdo se dara mediante
declaragcdo da licitante. Exclusivamente em relacdo a sede, podera a empresa
apresentar declaragdo de que, caso néo se situe na distancia mencionada, montara
escritério com estrutura adequada ao atendimento do presente contrato, em local
cuja distancia maxima equivalha a ora disposta, cuja efetivacdo devera se dar em
trés dias Uteis ap6s a assinatura do contrato.

10.5.9 — Os representantes técnicos da empresa interessada, com a devida
identificacdo e procuragd@o pessoal, deverdo realizar uma visita técnica a sede do
CRECI, localizada na Rua: Trajano, 279, Centro, Florianépolis/SC, fim de
inspecionar os equipamentos, coletar informagfes de todos os dados e elementos
gue possam vir a ter influéncia no valor da proposta a ser apresentada para a
execucdo do objeto desta técnica a sede da empresa, As visitas deverdao ser
realizadas em até 48 horas antes da abertura, devendo agendar com 24 horas de
antecedéncia, com o Coordenador do COLIC, que acompanhara o preposto da
empresa (devidamente credenciado para tal finalidade) e emitira atestado de visita.

10.5.10 - No caso de serem ofertados solucdes de terceiros, a LICITANTE devera
apresentar comprovacdo de que esti credenciada pelo fabricante/subsidiaria a
comercializar, implantar e fornecer licencas do software ofertado e a fabricante do
produto, deve comprovar que atendem aos requisitos exigidos na descri¢do técnica,
com folder do produto apresentando as configuragdes do solucdo ofertada.

10.5.11 - Para efeito da comprovacao, devera apresentar declaragfes de entidades
de representacdo de empresas de TI, registro no INPI, Atestado fornecido por
Sindicato, Federacdo ou Confederacdo Patronal ou documento que assegure a
tutela dos direitos relativos ao produto ofertado, ndo sendo aceitas declaracdes
emitidas pela prépria LICITANTE.

10.5.12 — Deverda ser apresentado um Plano de Trabalho e o Projeto de execucédo
das atividades apresentadas neste certame.



10.5.12.1 - Plano de Trabalho para Execuc¢é&o do Projeto.

10.5.12.2 - A Licitante devera apresentar um Plano de Trabalho, descrevendo as

atividades e prazos a serem cumpridos.

10.5.12.3 - A ndo apresentacdo do projeto ou seu preenchimento incompleto
acarretara a desclassificacao do licitante do certame.

10.5.12.4 - Entende-se por preenchimento incompleto, deixar qualquer informacao
relevante quanto a execuc¢dao das atividades.

10.5.12.5 - O projeto devera apresentar conter em seu escopo estes itens:
Obijetivos, Atividades Propostas, Metodologia e Cronograma de Atividades.

10.5.12.6 - O nao fornecimento ou sua apresentacdo incompleta dos documentos
elencados no item 10.5.12, acarretara na desclassificacdo do licitante do
certame.

10.6 Qualificacdo Profissional

10.6.1 Indicacdo dos membros da Equipe Técnica de seu quadro permanente,
comprovando o vinculo através da CTPS e Relacdo de Empregados Emitidos —
GFIP, Contrato de Prestacdo de Servicos ou do contrato social da licitante,
acompanhados dos certificados/declaragbes que comprovem sua habilitagdo:

10.6.1.1 Profissional com Nivel Superior em Biblioteconomia, registrado e regular no
conselho de classe.

10.6.1.2 Profissional com Nivel Superior, habilitado em Sistemas da Informag&o ou
area compativeis com Tecnologia da Informacéo;

11. PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

11.1. Apé6s encerrar o credenciamento, ao Pregoeiro declarara aberta a sesséao do
Pregdo, momento em que ndo mais se aceitara novas licitantes, dando-se inicio a
abertura dos envelopes de "Proposta Comercial”.

11.2. Classificacdo das Propostas Comerciais

11.2.1. As Propostas Comerciais serdo analisadas conforme todas as
especificacdes e condicbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

11.2.2. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) ndo atenderem as exigéncias deste ato convocatorio;

b) apresentarem precos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s
precos de mercado, superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim
considerados nos termos do disposto no § 3° do art. 44 e inciso Il do art. 48, da Lei
Federal n° 8.666/93,;

c) ndo cumpra prazos e demais exigéncias estabelecidas em diligéncias ou no
edital.

d) ndo estejam em conformidade com o0s requisitos estabelecidos, prazos e
percentuais, neste instrumento, com excecdo do preco, desclassificando-se as
incompativeis.

11.2.3. O Pregoeiro classificara a autora da proposta de menor preco e aquelas que
tenham valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de
menor preco, para participarem dos lances verbais.

11.2.4. Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢des
definidas no subitem 11.2.3, o Pregoeiro classificara as melhores propostas
subsequentes, até o0 maximo de 3 (trés), incluida a proposta de menor prego, para
gue seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos nas propostas apresentadas.



11.2.5. No caso de empate nos pre¢os, serdo admitidas todas as propostas
empatadas, independentemente do ndmero de licitantes.

11.2.6. Se, nos critérios acima, nédo for possivel a obtencéo do nimero minimo de 3
(trés) licitantes, seja por desinteresse do mercado, seja por desclassificacdo de
propostas escritas, 0 certame transcorrera normalmente. Porém, caso haja o
comparecimento de uma Unica interessada ou apenas uma proposta admitida, o
pregoeiro dara continuidade ao procedimento sem a realizacdo da fase de ofertas
verbais, aplicando os dispositivos deste edital concernentes a aceitabilidade da
proposta, a habilitacdo, a negociacdo do preco ofertado e a adjudicacao.

11.3. Lances Verbais

11.3.1. Sera dada a oportunidade de nova disputa as licitantes classificadas por
meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do
autor da proposta classificada de maior preco e os demais.

11.3.2 AplGs a etapa de lances, sendo verificada a ocorréncia de empate, sera
assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 14/12/2006, as quais serdo solicitadas pelo pregoeiro durante a sessao para
realizar uma Ultima oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, para o
desempate.

11.3.3 Entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou
até cinco por cento (5%) superiores a proposta mais bem classificada.

11.3.4 O disposto no subitem 11.3.2 somente se aplicara quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

11.3.5. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
Pregoeiro, implicard na exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na
manutencdo do Ultimo preco apresentado, para efeito de posterior ordenacao das
propostas.

11.3.6. No inicio da fase de lances, o pregoeiro podera definir percentual ou valor
minimo de diferenca entre os lances e tempo méximo para sua formulacéo.

11.4. Julgamento

11.4.1. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR LOTE ofertado,
desde que atendidas todas as exigéncias deste edital.

11.4.2. Caso ndo haja lances verbais, serd verificada a conformidade entre a
proposta escrita de MENOR PRECO ofertado.

11.4.3. Sendo aceitavel a oferta de MENOR PRECO POR LOTE, sera aberto o
envelope de Documentacdo de Habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para
confirmacéo das suas condi¢6es habilitatorias.

11.4.4. Constatado o atendimento pleno as exigéncias sera declarada a licitante
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto deste edital.

11.4.5. Se a proposta nao for aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara as ofertas subseqlentes, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a verificacdo das condi¢des de habilitacdo da licitante,
na ordem de classificacdo, e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma



proposta ou lance que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada
vencedora e a ela adjudicado o objeto deste edital.

11.4.6. Na reunido, lavrar-se-a Ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo
registrados todos os atos e ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada
pelos presentes.

11.4.7. Decididos os recursos ou transcorrido in albis o prazo para sua interposicao,
o Pregoeiro devolvera as licitantes julgadas desclassificadas os envelopes
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAQ?”, inviolados, podendo, todavia, reté-los até o
encerramento da licitag&o.

12. RECURSOS

12.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese serd lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentagdo das razbes do recurso,
ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para apresentar contra-razdes
em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.2. A licitante podera também apresentar as raz8es do recurso no ato do Pregdo,
as quais serdo reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todas as demais
licitantes desde logo intimadas para apresentar contra-razes no prazo de 3 (trés)
dias uteis, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos.

12.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importarad a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto, pelo Pregoeiro, a
vencedora.

12.4. Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

12.5. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

12.6. O recurso deverd ser protocolizado no CRECI — 112 Regido/SC, a Rua
Trajano, 279, Ed. Trajanus, 1° e 2° Andar, Centro, Florianopolis/SC, no horéario de 13
as 19 horas, nos dias de expediente do CRECI/SC.

13. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicard o objeto a licitante
vencedora, com a posterior homologacé&o do resultado pela Autoridade Competente.

13.2. Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos
atos procedimentais, a Autoridade Competente adjudicara o objeto ao licitante
vencedor e homologara o procedimento licitatério.

13.3. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de
entregar a documentacdo exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inc. XIV do art. 4° desta Lei, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no edital e no
contrato das demais cominagdes legais.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA



14.1. Os recursos necessarios para pagamento do objeto licitado correrdo na Conta
n.° 6.3.1.3.04.01.018 — Servicos de Guarda e Conservacdo de Arquivo, consignada
em orcamento proprio do CRECI — 112 Regiao/SC.

15. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1 - O pagamento sera efetuado em favor da licitante vencedora, mediante
depésito bancéario, em até 15 (quinze) dias contados da data de aceitacdo e atesto,
pelo Setor responsavel, na Nota Fiscal. A Nota Fiscal/Fatura devera ser entregue no
Conselho Regional de Corretores de Imdveis do Estado de Santa Catarina — CRECI
— 112 Regido/SC.

16. DO PAGAMENTO
16.1. O pagamento sera efetuado pelo CRECI — 112 Regiéo/SC, conforme abaixo:

16.1.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias corridos,
contados da data de recebimento definitivo, cuja entrega devera ocorrer conforme
prazo estabelecido no ANEXO | deste Edital.

16.2. A licitante vencedora deverd destacar no corpo da(s) Nota(s) Fiscal(is) /
Fatura(s), o correspondente valor para recolhimento dos tributos que porventura
incidam sobre a operacdo, que serdo retidos e devidamente recolhidos pelo
CRECI/SC, observada a legislagdo vigente.

16.3. Nenhum pagamento seré efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente
de liquidagdo, qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

16.4. Os pagamentos, mediante a emissdo da respectiva nota fiscal/fatura, serdo
realizados desde que a licitante vencedora efetue a cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengbes
tributarias.

16.5. O CRECI — 112 Regido/SC reserva-se o direito de recusar qualquer pagamento
se, no ato da atestacdo, o objeto ndo estiver de acordo com a especificacdo
apresentada e aceita.

16.6. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o0 prazo de
pagamento sera contado a partir da reapresentacdo dos mesmos devidamente
regularizados.

16.7. Na hipétese de atraso do pagamento, fora do prazo estabelecido, cuja nota
fiscal foi devidamente atestada e protocolada, em que a licitante vencedora nédo haja
concorrido em motivo para tanto, o valor devido sera atualizado financeiramente, a
partir do 1° dia util apds a data limite estipulada até a data do efetivo pagamento,
sendo definido como indice de atualizacdo a Taxa de Referéncia (TR), pro rata
temporis, mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:

EM= Atualiza¢&o Financeira

N= Numero de dias entre a data do vencimento e a do efetivo pagamento
VP=Valor da parcela a ser paga

I= Indice de compensac&o financeira, assim apurado:

I=(TX/365)=(6% / 365)= 0,00016438%, incidente por dia sobre o valor do principal.
(TX = 6% percentual da taxa anual).

17. FISCALIZACAO E RECEBIMENTO



17.1. Executado a Ordem de Compra, 0 seu objeto sera recebido na forma prevista
no art. 73, inciso Il da Lei 8.666/93.

17.2. O recebimento provisério do servico ndo exclui a responsabilidade civil a ele
relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execucdo e dar-se-4 se
satisfeitas as seguintes condicdes:

a) devidamente identificado;

b) nas quantidades corretas;

) no prazo e horario de entrega previstos neste Edital.

17.3. O recebimento definitivo do servigo se dara depois da:
a) verificacdo da conformidade com as quantidades e especificacdes constantes
deste Edital.

17.4. Satisfeitas as exigéncias anteriores, lavrar-se-4 Termo de Recebimento
Definitivo, que podera ser substituido pelo ateste no verso da Nota Fiscal, efetuado
pelo responsavel do Setor de Patriménio do CRECI — 112 Regido/SC.

17.5. Caso insatisfatorias as condigfes de recebimento serd lavrado Termo de
Recusa, no qual se consignardo as desconformidades, devendo o produto rejeitado
ser substituido no prazo de 02 dias corridos, quando serdo realizadas novamente as
verificagBes antes referidas.

17.6. Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estara a contratada
incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplicacdo das sanc¢fes previstas neste
Edital.

18. SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. A licitante vencedora que, convocada no prazo de validade de sua proposta,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da
execucdo e/ou inexecutar total ou parcialmente o seu objeto, ndo mantiver a
proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido
de licitar e contratar com o CRECI — 112 Regido/SC, e sera descredenciada dos
sistemas de cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas aplicaveis e demais cominacdes legais.

18.2. Caso a execuc¢do do servico ndo seja concluido nos prazos avencados a
licitante vencedora ficara sujeita as seguintes multas:

18.2.1 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucao do servico,
até o 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o valor do servi¢o adjudicado;

18.2.2 20% (vinte por cento) sobre o valor do servi¢o adjudicado, no caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias na execuc¢ao do servico;

18.2.3 20% (vinte por cento) sobre o valor do servico adjudicado, no caso da
empresa, injustificadamente, desistir da execucdo do servigo.

18.3. O valor das multas aplicadas, de acordo com o estabelecido nos itens 18.2.1,
18.2.2 e 18.2.3, apOs regular processo administrativo, sera descontado do
pagamento da fatura devida pelo CRECI — 112 Regido/SC. Se os valores ndo forem
suficientes, a diferenca devera ser paga por meio de guia prépria, ao CRECI — 112
Regido/SC, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data da sua
aplicacéo.

18.4. As sancdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com
a gravidade do descumprimento, apés regular processo administrativo, garantido o
contraditorio e a ampla defesa.



19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte
integrante:

ANEXO | — Projeto Basico

ANEXO Il — Termo de Credenciamento Para Vistoria Técnica

ANEXO Il - Atestado de Vistoria

ANEXO V - Termo de Responsabilidade

ANEXO VI - Modelo da Proposta Comercial

ANEXO VIl - Modelo de Credenciamento

ANEXO VIII - Modelo de Declaracdo de Pleno Cumprimento com os Requisitos
de Habilitacéo

ANEXO IX — Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo e
Situacdo Regular Perante o Ministério do Trabalho

ANEXO X - Modelo do Comprovante de Retirada do Edital

19.2. A licitante € responséavel pela fidelidade e legitimidade das informacfes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacgdes nele
contidas implicara na imediata desclassificacdo ou inabilitacdo da licitante, sem
prejuizo das sanc¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

19.3. Na andlise da documentacdo e no julgamento das propostas comerciais, 0
Pregoeiro poderd, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgaos ou de
profissionais especializados.

19.4. O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes
puramente formais observadas na documentacdo e proposta, desde que néo
contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagcdo, sendo
possivel a promocao de diligéncias junto as licitantes, destinadas a esclarecer ou a
complementar a instru¢éo do processo, conforme disposto no 8§ 3° do art. 43 da Lei
Federal 8.666/93.

19.5. Para atender a seus interesses, o CRECI — 112 Regido/SC reserva-se o direito
de alterar quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos pre¢os unitarios
ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no § 1° do art. 65 da Lei Federal n®
8.666/93.

19.6. A participacdo da licitante nesta licitacdo implica o conhecimento integral dos
termos e condi¢cdes inseridos neste instrumento convocatério, bem como das
demais normas legais que disciplinam a matéria.

19.7. Este edital estara disponivel no site www.creci-sc.gov.br e na sede do CRECI
— 112 Regido/SC, sendo necesséario que a empresa licitante envie a Comisséo
Permanente de Licitagdo do CRECI - 112 Regido/SC, via fax, um
comprovante/recibo de retirada deste edital, conforme Anexo X, para eventuais
comunicacdes aos interessados, quando necessario.

Florianépolis, 23 de maio de 2018.

ISRAEL VIEIRA LOCKS
Pregoeiro Oficial
CRECI - 112 Regido/SC



ANEXO |
PROJETO BASICO
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1 — Objeto da licitagdo: Contratacdo de empresa para prestagcado de servicos de
tratamento arquivistico, contemplando: conversdo digital, microfiimagem,
organizagdo do acervo documental, armazenamento de documentos e
objetos, bem como a disponibilizagé@o virtual dos documentos e guarda dos

microfilmes,

técnicas

1.1 - O projeto tem como objetivo:
Velocidade e precisdo na localizagdo de documentos, ampliando o acesso

a)
b)
c)

d)
e)

2 — ESPECIFICACAO DOS SERVICOS E QUANTITATIVOS:

as informacdes;

Garantir a seguranca e a integridade dos documentos e,

consequentemente, da informacéo;

Gestao do espaco fisico para armazenamento da documentacgéo;
Seguranga e acondicionamento adequado da documentacéo publica;
Executar o tratamento técnico arquivistico de idade corrente, intermediaria

€ permanente;

na forma e condicdes estabelecidas nas especificacfes

e . Quantidade

Iltem | Especificacdo Unidade ANO
01 Servigo de Guarda dos Documentos armazenados Caixa 120.000

em Caixas com tamanho 13x25x35cm
02 Servigco de Guarda de Microfilmes 16 mm. Rolos 2400
03 Servigco de Guarda de Objetos, espaco com 30 M? Espaco 01
04 Servico de transporte e entrega de caixas Viagem 120
05 zggitalizagéo e indexacdo de documentos de até Pagina 350.000
06 Microfilmagem de Documentos 16 mm Pagina 50.000
07 Servico de Tratamento Técnico Hora 420

Solugdo GED CLOUD - Pacote com para 20

usuérios, com 200 espacos iniciais de

armazenamento (Gb), com Full Text Search/OCR Servico 12
08 . ) o

Online incluso, Backup diario, suporte e uma| (Mensal) (meses)

licenca Desktop de Captura e Indexacdo em

massa, compativel com a solucdo Cloud.
09 Custo de espaco de armazenamento adicional 10Gb 10
10 Custo de pacotes de usuarios adicional 10 usuérios 5

2.1 — Esta quantidade é meramente estimativa, sendo que somente serdo pagos
os valores dos servicos efetivamente requisitados e executados. Para o0s
exercicios seguintes, e considerando-se a conclusédo em rela¢éo ao acervo inicial,
0s quantitativos poderdo sofrer reducdes superiores inclusive em 25% ao ora
planilhado, devendo o licitante previamente acordar essa diminui¢cdo, abrindo méo
de quaisquer direitos a respeito.

3 — Os servicos a serem contratados poderdo ser solicitados individualmente, e
constituem em:

3.1 — Os servicos a serem contratados sao:

. Guarda de Documentos;



Guarda de Microfilmes;

Guarda de Obijetos;

V. Servigo de transporte e entrega de caixas

V. Digitalizacdo de documentos

VI.
VII.
VIII.

Microfilmagem de Documentos;
Servico de Tratamento Técnico;

Solucéo de GED CLOUD;

3.2 — Os servicos citados poderdo ser solicitados individualmente ou em conjunto,

conform

e necessidade da CONTRATANTE.

4 — DA ESPECIFICACAO DA COMPOSICAO DOS SERVICOS:
4.1 — Coleta dos documentos:

a)

b)

d)

A massa documental a ser transportada estara disponivel na sede da
CONTRATANTE, situado no Municipio de Florianépolis, Santa Catarina e
na sede da empresa contratada atualmente, no municipio de Palhoga/SC.
Para a realizagdo da coleta da massa documental, a Contratada sera
obrigada a realizar a retirada total, em conformidade com o lote
disponibilizado pela Contratante, em prazo maximo de 03 dias Uteis, em
data a ser agendado com a CONTRATANTE.

Todo o manejo e movimentagdo dos documentos séo de responsabilidade
da CONTRATADA, devendo a mesma empregar todas as medidas de
seguranca que promovam a integridade fisica necesséria.

As caracteristicas da caixa padrdo para transporte serd definida em
comum acordo entre CONTRATADA e CONTRATANTE com objetivo de
identificar melhor dimensionamento dos meios de transportes disponiveis
pela CONTRATADA.

4.2 — O transporte consiste na retirada da massa documental para as suas
instalagcdes de processamento obedecendo aos seguintes requisitos basicos:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

)

Para a realizagdo do transporte serdo formados lotes, de acordo com a
capacidade de cada veiculo.

Os veiculos de transporte deverdo possuir rastreamento veicular e ser
fechados e para garantia do transporte adequado da documentagéo.

Antes de serem transportadas, as caixas deverdo ser listadas de acordo
com padréo estabelecido junto & CONTRATANTE.

As listas de saida deverdo ser assinadas pelos representantes da
CONTRATADA e da CONTRATANTE.

Todas as atividades de transporte deverdo ser supervisionadas por
colaborador da CONTRATANTE e da CONTRATADA, que sera nomeado
e formalmente comunicado, de forma a garantir o cumprimento das
normas de segurancga fisica ou evitar qualquer tipo de dano/extravio dos
documentos.

A qualquer momento, um profissional da CONTRATANTE, que sera
destacado pela CONTRATANTE e formalmente comunicado a
CONTRATADA, podera indagar sobre qualquer procedimento de
movimentacao que ndo atenda aos requisitos definidos neste anexo.

Os servicos de transferéncia, armazenamento, guarda, conservacao,
entrega e recolhimento de documentos ficardo a cargo da CONTRATADA,
nos quais deverdo estar inclusos todos 0s impostos, taxas, seguros e
demais encargos.

4.3 — Preparacdo, higienizacao e restauracdo dos documentos:



4.3.1 — A preparacdo dos documentos para digitalizacdo e/ou microfilmagem,
consistira na formacéo de lotes de documentos, que deverdo ser processados de
acordo com as especificacdes técnicas pertinentes de cada tipo documental.

4.3.2 — Quanto a necessidade de limpeza dos documentos, consistira de:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

)

Retirada de todos os elementos metalicos (clipes, bailarinas, grampos,
presilhas, etc.);

Desfazer a encadernacédo, quando for o caso;

Realizar a higienizacéo dos documentos;

Planificar os documentos;

Identificar cada pagina (frente/verso) com marcacbes especificas e
separadores para cada tipo de documento (etiquetagem, carimbo e
outros);

A eliminagdo de dobras deverd ser aplicada em documentos que
apresentem acentuado processo de deterioracdo, observando-se a
garantia da integridade do documento.

Se existirem documentos, cujo papel esteja ressecado, estes deverdo ser
hidratados para evitar que quebrem ao tentar desdobra-los ou no seu
manuseio.

4.4 Quanto a restauracdo dos documentos, consistira de:

a)

Aos documentos devera ser aplicada uma andlise das condi¢cdes de
conservagdo para determinar o real estado dos mesmos, caso sejam
detectados problemas que indiquem a necessidade de restauracdo, a
CONTRATADA devera realizar o procedimento técnico necessério
mediante autorizacdo da CONTRATANTE.

4.5 — Converséo digital dos documentos:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

h)
i)

Documentos classificados como de digitalizacdo manual e 0s em
encadernagéo flexivel dever&o ser digitalizados em scanner de mesa;

Os demais documentos poderdo ser digitalizados em scanners de mesa
ou de alimentacé@o automatica, a critério da CONTRATADA,

A digitalizagdo dos documentos devera ser efetuada atendendo a
legislacbes vigentes;

Os documentos deverdo ser exibidos como imagem fiel do original em
papel, ndo devendo haver nenhuma mudanca em seu formato, no tocante
a layout da pagina, fontes, tamanhos, formatacdo (negrito, italico, etc.),
graficos, fotos e/ou imagens, tornando inquestionavel a identidade entre a
imagem digitalizada e o documento original;

Os servicos de conferéncia das informagfes necessérias a indexagéo e a
correcao, caso necessario, serao de responsabilidade da CONTRATADA.
A maioria dos documentos estdo no formato A4, mas eventualmente
havera necessidade de processar documentos nos seguintes tipos: AO,
Al, A2, A3, A4,A5, A6, Carta oficio, e em diferentes gramaturas (50-
180g/m2);

Antes de serem convertidos para o processo digital, os documentos
deverdo sofrer um processo de triagem e organizacaos;

As imagens geradas de um mesmo documento deverdo ser agrupadas;
Para cada tipo de documento, dever&o ser criados perfis especificos para
a conversdo para o formato digital de acordo com o estado do documento,
podendo ser escolhido um dos formatos de digitalizacdo: TIFF G4 ou
PDF/A que se adeque melhor ao estado do documento garantindo a
melhor visualizacéo;

As imagens digitalizadas deverdo sofrer um processo de controle de
gualidade manual e individual, para verificar possiveis falhas durante o
processamento;

Para as imagens que apresentarem qualquer defeito deverdo ser
novamente digitalizadas;

O operador de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel
pela checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos
documentos, avaliando a qualidade de todas as imagens capturadas, bem
como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados;



m)

n)

0)

p)

Q)

s)

B

Verificar a quantidade de imagens geradas por documento consistindo
como o quantitativo de documentos fisicos do lote. Esta pratica de controle
podera identificar uma néo conformidade quanto a falta ou duplicidade de
paginas;

Verificacdo do tamanho médio do arquivo de imagem: todos os arquivos
gerados deverao ser avaliados quanto ao seu tamanho e comparados ao
tamanho médio definido. Existindo arquivos com tamanhos acima das
margens estabelecidas, devera haver uma checagem individual por parte
do operador de qualidade, para que estas excecfes sejam tratadas;
Avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a
quesitos de nitidez e legibilidade, utilizando as ferramentas e propriedades
tais como: Alinhamento do texto, TEXT DESKEW; Remocé&o de sujeiras,
DESPECKLE; Remogdo de sombras, DESHADE; Remocéo de linhas
horizontais e verticais; Eliminagdo/limpeza de bordas pretas;
Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

A atividade de limpeza da imagem digitalizada devera ocorrer de forma
manual em, no minimo, 90% (noventa por cento) dos casos, retirando
assim imperfeicbes que prejudiquem a visualizacdo com clareza e a
indexacgéo/classificacdo dos documentos;

De forma a garantir que os arquivos de imagem possuam uma boa
legibilidade, o operador de qualidade da CONTRATADA devera analisar
as condi¢fes dos caracteres, detectando se ocorreram falhas no momento
da captura do documento ou se os préprios originais estavam em
condi¢des insatisfatérias. Esse procedimento devera ser executado em
todas as imagens geradas;

Para os casos de falta de qualidade da imagem gerada, a mesma devera
ser novamente digitalizada no prazo maximo de 12 (doze) horas uteis,
conforme as especificagcbes de qualidade;

O equipamento de captura deverd permitir o descarte de imagens
indesejaveis, tais como paginas separadoras e versos em branco, bem
como a insercdo e atualizacdo de imagens de péaginas integrantes do
documento digitalizado, mantida a integridade original dos documentos
fisicos e a ordem cronolégica dos mesmos.

Todos os servicos deverdo ser realizados atendendo-se as legislacdes e
normas pertinentes, inclusive CONARQ.

5 — MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS:

51 -

Entende-se por microfiimagem, midia analégica de armazenamento

destinada a reducdo do volume de arquivo em observancia a legislacdo federal

vigente.
a)

b)

c)

d)

Devera ser realizada em planetaria 16mm (dezesseis milimetros), com
reducdo compativel as dimensdes do original e & largura do filme, com o
minimo de 180 linhas por milimetro de definicdo. Deverédo ser utilizados
microfilmes originais a base de “sais de prata” 16 mm;

Na operacdo de microfimagem, todos os documentos, sempre que
possivel, serdo posicionados em Unico sentido e centralizados de maneira
a obter-se uniformidade de disposicado, facilitando a leitura e triagem de
cdpias em equipamentos periféricos. A bitola do filme a ser empregado
sera determinada pelas dimensdes e apresentacao fisica dos originais;
Caberd ao CRECI estabelecer, mediante identificacdo de prioridades, a
ordem de microfiimagem da documentagdo, e possiveis alteracoes,
visando preservar a continuidade dos trabalhos nos setores objeto de
novo tratamento documental.

Os lotes microfilmados, e seus respectivos filmes, deverdo retornar ao
CRECI, para conferéncia;

O CRECI nao aceitara, em qualquer hipétese, filmes contendo defeitos ou
omissbes. O ndo cumprimento das especificagbes pela CONTRATADA
ensejara a repeticdo dos servicos deficientes, sem nenhuma despesa



f)
g)

h)

k)

adicional para o CRECI, além das possibilidades da aplicacdo das
sancdes cabiveis ao caso;

Fica expressamente vedada a utilizacdo de microfilmagem eletrdnica;
Todos os microfilimes originais gerados deverdo ser duplicados em filme
"diazo" de 16mm. As copias "diazo" geradas deverdo ser entregues em
caixas apropriadas para microfilme contendo etiqueta com a indicacédo do
namero do rolo e outras informacdes necessarias. As cépias devem ser de
boa qualidade e estar dentro dos respectivos prazos de validade;

Fica expressamente vedada a terceirizacdo da revelacao e duplicacdo dos
microfilmes produzidos.

A licitante devera apresentar relacdo de equipamentos, captura,
laboratério e revisdo, que serdo utilizados na prestagdo de servigos de
Microfiimagem de documentos. Na visita a ser realizada a sede da
vencedora o CRECI fara a conferencia dos equipamentos descritos,
visando garantir a capacidade de atendimento da licitante.

Os microfilmes deverao ter alta definicdo, apresentar densidade uniforme.
O controle de qualidade devera ser feito em dois niveis: afericdo dos
aspectos laboratoriais (testes de densitometria, resolugcdo, controle
guimico), inspecao otica (revisao visual de 100% das imagens), etc. Nos
filmes coépias (diazo), serd admitida, no maximo, 2% de perda possivel de
legibilidade. A CONTRATADA respondera por qualquer discrepancia entre
a documentacao microfilmada e a imagem correspondente no microfilme.
Todos os microfiimes existentes deverdo ser duplicados (cépia de
segurancga) em filme “diazo” de 16mm. As copias “diazo” geradas deverao
ser entregues em caixas apropriadas para microfilme contendo etiqueta
com a indica¢@o do ndmero do rolo e outras informagdes necessarias;

6 - DNISPONIBILIZAQAO VIRTUAL DOS DOCUMENTOS ATRAVES DE
SOLUCAO GED CLOUD E DE INDEXACAO DAS IMAGENS NO BANCO DE
DADOS:

6.1 — A CONTRATADA devera disponibilizar os documentos através de ferramenta
especifica em ambiente WEB para a pesquisa e visualizacdo, bem como
possibilidade de efetuar impressdo dos documentos digitalizados para uso da
CONTRATANTE. A solugéo devera ter estas configuragdes minimas:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)

Devera disponibilizar um espa¢o de armazenamento inicial de 200GB para
0s arquivos digitais gerados apés o processo de digitalizacdo.

A CONTRATADA devera possibilitar a ampliacdo do espago de
armazenamento, caso a insercdo de novas pecas ultrapasse a capacidade
inicial contratada.

Liberagc&o para uso da ferramenta de busca e impressédo dos documentos
digitalizados, de 20 usuarios simultaneamente. O acesso devera ser
efetuado por login e senhas personalizadas e disponibilizados pela
CONTRATADA para cada usuério.

Licenca de uso de software Desktop de Captura e Indexacdo em massa,
compativel com a solucdo Cloud, com Full Text Search/OCR Online
incluso, para que a CONTRATANTE possa anexar novos documentos
digitalizados, ap6s o processo inicial (efetuado pela CONTRATADA) ter
sido concluido.

A CONTRATADA fica responsabilizada a efetuar Backup diario dos
documentos digitalizados armazenados em seu Data Center ndo onerando
a CONTRATANTE nesse item.

A CONTRATANTE néo realizard pagamentos adicionai, referente aos
servicos de implantacdo, configuracdo, customizacdo e treinamento dos
USUarios.

Sempre que necessario o CRECI/SC fara a solicitacdo treinamentos para
a sua equipe de acordo com a demanda.



h)

A CONTRATANTE efetuard o pagamento mensal, referente ao uso da
ferramenta de GED utilizada para a busca, visualizacdo e impresséo dos
documentos digitalizados, bem como armazenamento da massa
documental digitalizada, na fracdo de 1/12 a cada més até que seja
concluido o periodo de 12 meses.

6.9 — DESCRICAO DA SOLUCAO E ESPECIFICACOES MINIMAS:
6.9.1 — Funcdes Gerais

a)

b)

<)

d)

f)
)
h)

i)
)

k)

m)
n)
0)
p)

Q)

Sistema totalmente em portugués, todas as funcdes e mddulos deverdo
esta em portugués (BR);

Completa interface administrativa 100% web; toda administragdo do
sistema é deverd ser feita via interface web, ndo necessitando de
instalacéo;

Compativel com sistemas operacionais Windows, Mac e Linux; interacéo
do usuario via navegador, sendo compativel com qualquer Sistema
Operacional, pois utiliza o navegador (browser);

Possuir ferramenta de digitalizagdo, classificacdo e indexacdo de
documentos integrada a ferramenta.

Todas as ferramentas e os mddulos deverdo ser desenvolvidos por um
Unico fabricante e entregues em uma Unica ferramenta;

Ser compativel com os navegadores: Chrome, Mozilla Firefox, Safari,
Opera, Internet Explorer 11, Edge;

Ter a compatibilidade com os sistemas gerenciadores de banco de dados
Oracle®, Microsoft SQL Server®, MySQL®, PostgreSQL®;

O Servidor de banco de dados podendo ser instalado em ambiente
operacional com sistemas Windows Server 2008®, 2012® e Linux;
Permitir controlar um ou multiplos volumes de armazenamento;

Permitir o uso de SSO (Single Sign On) e integrar com sistema de
autenticacéo LDAP (Lightweight Directory Access Protocol);

Permitir a visualizacdo de imagens com mais de 100 tipos de documentos,
incluindo TIF, JPG, PNG, BMP e PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ETC;

Permitir a visualizagao de videos pelo navegador, suportando os formatos
MOV e MP4.

Permitir a execucgéo de arquivos de audio pelo navegador, suportando os
formatos WAV e MP3.

N&o limitar o tamanho do arquivo armazenado;

Permitir configurar a pagina inicial do usuério;

Ter a rastreabilidade completa das ac¢des dentro do sistema, gerando log
de auditoria.

Permitir visualizar e filtrar o log de auditoria, permitindo filtro por usuario,
periodo, palavras ou expressdes e exportar os registros de acdes de
auditoria para uma planilha em Excel, facilitando uma possivel analise;
Permitir que todos os documentos armazenados sejam criptografados;
Permitir utilizar criptografia no padrdo: AES;

Registrar tamanho, nimero de paginas e o hash do arquivo armazenado;
Utilizar o padrao MD5 para gerar o hash dos arquivos;

Permite bloquear arquivos que n&do estejam com a integridade da
assinatura (hash) igual ao que foi armazenado no banco de dados no
momento da insercdo do documento;

6.9.2 - Fun¢Bes administrativas — Seguranca, controle e permissdes.

a)
b)

c)

d)
e)

Acesso ao sistema com senhas de seguranca;

Configuracdo de padrbes minimos de segurangca para composicdo da
senha;

Tempo de validade da senha dos usuarios, com obrigatoriedade de
mudanca;

Permitir definir horario de acesso ao sistema;

Permitir que o acesso ao sistema via certificado digital ICP-Brasil.



f)
g)

h)
i)
)
k)

1)

n)

0)

v)

Configuracdo no perfil para definir se acesso via certificado digital ICP-
Brasil é permitido

Permitir o cadastro de um PIN por usudrio para acesso via equipamentos
periféricos.

Permite definir tempo de vida do usuario, no sistema,;

Permitir criar, editar e excluir multiplos perfis de usuario;

Permitir o controle sobre o perfil e suas permissdes, podendo criar
indefinidos perfis com mdltiplas restricdes ou permissoes;

Permitir a definicdo do nivel de restricdo aos documentos por grau de
sigilo conforme decreto do CONARQ (normal, sigiloso, confidencial,
secreto, ultra-secreto);

Permitir o controle de acesso por tipo de documento;

Permitir a criacdo de regras de controle de acesso conforme as
informacdes armazenadas nos meta-dados do documento;

Permitir o controle de permisséo para imprimir;

Permitir o controle de permissdo do download / check-out, permite
restringir o download dos documentos, permitindo que o usuario somente
consulte, pois, o sistema converte arquivos de imagem ou MS Office, para
o formato PDF para visualizagéo;

Controle de permisséao para envio de e-mail.

Controle de permisséo para editar os indices;

Controle na excluséo, poderd ser definido se o usuario tera permissao
para excluir os documentos;

Controle de leitura ou inser¢éo dos comentéarios. Permite determinar que o
usuario apenas leia os comentarios inseridos ho documento;

Controle do tipo de pesquisa, permite definir se os usuéarios fardo a
pesquisa somente pelos indices (chaves de busca), pelo contetdo (full
text) ou ambas as pesquisas;

Mdltiplos  administradores por Perfil; permite criar mdltiplos
administradores, definindo através do perfil os niveis de acesso;

Permite o controle do expurgo dos documentos, permitindo a qualquer
tempo que qualquer documento excluido possa ser recuperado, inclusive,
com as anotacdes, registro de historico e fluxo de tarefas;

6.9.3 - Modelos de documentos e metadados.

a)
b)
<)

d)
e)

f)
a)
h)

i)
)

Permitir criar indefinidos (sem limites) modelos de documentos
independentes para classificagao;

Permitir definir quais metadados serdo visualizados de acordo com o
modelo de documentos;

Permitir gerar lista de documentos com prazo de validade “vencidos”,
permitindo que o administrador possa remover da base os arquivos;
Permitir criar classificagfes de documentos vinculados aos modelos;
Permitir criar uma estrutura de indexacéo e classificacdo dos documentos,
inclusive em conformidade com os padrbes do Conarq;

Permitir a importacdo direta de metadados e imagens através de um
arquivo texto;

Permitir a complementacdo dos metadados de documentos ja
armazenados através da importacao de arquivo texto.

Permitir configurar um ndmero méximo de resultados exibidos na
pesquisa;

Configuracdo de indefinidos (sem limites) metadados por modelo;

Permitir atribuir os metadados aos modelos, restringindo quais seréo
visualizados;

Permitir metadados numéricos, alfa, alfanuméricos e datas;

Permitir a Validacdo dos metadados por expressao regular;

Permitir a definicho de tamanho e quantidade de caracteres por
metadados;

Permitir a definicdo dos metadados que formaréo as chaves Unicas;
Permitir a indexacéo de pastas e documentos;



p)
a)
r

s)
t)

Permitir a criagdo de dicionarios de referéncias para os campos de
metadados;

Permitir o armazenamento automatico dos metadados em banco de
dados;

Permitir o controle de unicidade de metadados;

Permitir o controle de versdo dos documentos;

Permitir bloquear um documento ou modelo, impedindo novas insercdes,
sem com isso restringir sua pesquisa,;

6.9.4 - Digitalizacéo, classificacdo e indexacao.

a)

b)

c)

d)

f)
)
h)
i)
)
K)
)

m)

Possui ferramenta de digitalizacdo de documentos em lote Unico, no
formato pdf/a e nas tonalidades: Preto e Branco, Tons de Cinza, Colorido
ou Bitonais integrada ao Navegador e compativel com os navegadores:
Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Internet Explorer 11, Edge;

Permitir rotacionar, excluir imagens direto do navegador e realizar
multiplos uploads em um dnico envio.

Trabalhar com o conceito de lote de documentos, que consiste em um
conjunto de documentos com caracteristicas semelhantes que sera
submetido ao processo de digitalizacdo de uma s6 vez;

Capa de lote e quebra de lotes automatizados por fun¢des parametrizadas
(cédigo de barras ou ocr) e permitir a exclusédo ou a inser¢cdo de uma
imagem no lote;

Permitir a criacdo de modelos de digitalizacdo, configurando a resolucao e
a orientacéo das imagens de um ou de uma série de lotes;

Permitir importacéo de imagens e documentos eletrénicos pré-existentes
para o lote;

Permitir a quebra dos documentos por quantidade de imagens, em lotes
diferentes;

Permitir a exibicdo de diversas imagens do mesmo documento na mesma
tela;

Permite zoom de uma imagem especifica para controle de qualidade;
Possui filtros para tratamento de imagens, como: cropping, deskew,
remocdao de linhas, ajuste de brilho e contraste, rotacéo;

Permitir a elaboracéo de scripts para automacéo de processos.

Permitir atualizacdo de status em sistemas terceiros, ap6s a consulta e
validagéo de dados;

Permitir a aplicacao de filtros para binarizacdo com mudanca de extenséo
e compressao do arquivo para o formato TIF, deixando que o filtro
selecione, imagem por imagem, o melhor método de converséo e limiar;
Criar um backup das imagens binarizadas, permitindo que o operador
volte a imagem original;

Permitir aplicar recortes automaticos na imagem em areas especificas;
Permitir aplicar recortes automaticos no sentido horizontal da imagem,
definindo a quantidade de recortes;

Permitir aplicar recortes automaticos no sentido vertical da imagem,
definindo a quantidade de recortes;

Permitir automaticamente inverter as cores das imagens no lote, por
exemplo para imagens de radiografia;

Permitir incluir marcas automéaticas de controle sobre a imagem, definindo-
se padrdes, prefixo e sufixo, fonte, tamanho da fonte e posicéo;

Permitir converter arquivos PDF em TIF, para tratamento das imagens;
Permitir a remocdo de paginas em branco dentro de um lote de
documentos através de processos automatizados e manuais;

Permitir a geracdo de imagens nos formatos TIFF multipage, TIFF single
page, PDF , JPG e PNG.

Permitir o agrupamento de imagens gerando assim um Unico arquivo com
varias paginas;

Permitir a digitacdo de metadados pelo operador da digitalizacdo, exibindo
somente uma regido de interesse da imagem para cOpia de dados;



y) Permitir a definicdo de &rea de interesse nas imagens por metadados,
para posicionamento automatico e rapida conferéncia pelo operador;

z) Permitir o uso de metadados automaticos tais como: data e hora, e
usuario responsavel pela digitalizacao;

aa) Permitir indexar por sufixos ou prefixos;

bb) Permitir o OCR por Zona definida;

cc) Permitir o processamento de OCR Full Text;

dd) Permitir a validacdo da indexacdo com regras pré-definidas (exemplo:
CPF, CNPJ, CMCY7);

ee) Permitir a leitura de codigo de barras nos padrées: Codabar, Interleaved 2
of 5, Code 128, Linear 2 of 5, Code 39, UPC-A, EAN 8 and 13 e UPCE,
QRCODE, PDF-417;

ff) Permitir a leitura de codigo de barras em quatro diferentes orientagdes: 0°,
900, 180° e 270

gg) Permitir a definicdo de expresséo regular por metadados;

hh) Permitir a validac@o externa dos campos de indexa¢éo ao perder o foco no
campo;

i) Permitir a validagdo externa dos campos de indexagcdo ao indexar o
documento;

j) Permitir o modo de paginacdo automatica com controle de tempo para
realizar controle de qualidade;

kk) Permitir o agrupamento automatico de paginas ou juncao de frente e verso
em uma Unica imagem;

II) Classificar de documentos por selecao e agrupamento por tipos;

mm) Permitir classificar os documentos automaticamente por OCR
Zone;

nn) Permitir classificar os documentos automaticamente por cédigo de barras;

00) Permitir o zoom em areas do documento para melhor identificacdo na
indexacéo;

pp) Permitir salvar configuracdes diferentes de scanners;

gq) Permitir usar cédigos de barras para separacdo automatica de
documentos;

rr) Permitir operacdes de excluir, copiar e colar em imagens selecionadas;

ss) Permitir a importacdo de documentos com seus metadados via arquivo no
formato CSV,

tt) Permitir a validacdo dos metadados ho momento da importacdo, baseados
em regras definidas na ferramenta;

uu) Permitir selecionar o modelo de documento no momento da importacao;

wv) Permitir verificar os documentos importados antes de serem sincronizados
com o servidor;

ww)Permitir definir prioridade dos documentos a serem sincronizados com o
servidor;

xx) Permitir definir quais metadados serdo enviados para sincronizado dos
documentos;

yy) Permitir sincronizac@o agendada, automatica e manual dos documentos
com o servidor;

zz) Permitir ao usuario, pesquisar a partir de qualquer campo de metadado ou
combinando multiplos campos, com possibilidade de uso de operadores
“E”, “OU”;

aaa) Permitir a pesquisa com o uso de operadores booleanos por
prefixo, sufixo ou mesofixo de palavras;

bbb) Permitir salvar as pesquisas de forma compartilhada ou de acesso
exclusivo;

cce) Permitir atualizar/editar uma pesquisa ja salva;

ddd) Permitir visualizagdo do critério de pesquisa em linguagem de
banco de dados, podendo inclusive editar os critérios de pesquisa por esta
linguagem;

eee) Permitir a pesquisa por palavras contidas no texto do documento;



fff) Permitir definir o ndmero de itens no resultado da pesquisa, assim como a
quantidade de itens para paginagao;

0g99) Permitir exportar o grid do resultado da pesquisa em formato
compativel com o MS Excel, possibilitando customizar relatérios e graficos
gerenciais;

hhh) Permitir a insercdo de comentarios em pastas, documentos e
versdes de documentos;

iii) Permitir a impressdo das imagens em qualquer impressora padrdao MS
Windows;

ji) Permitir a realizacdo de operacdes de Checkin/Checkout nos documentos;

kkk) Permitir o envio por e-mail sem limite de tamanho e independente
da rede;

) Permitir a adicdo de novos documentos;

mmm) Permitir a edicdo dos metadados;

nnn) Permitir a consulta por smartphone ou tablet;

000) Permitir a visualizacdo dos documentos de forma agrupada, em
pdf com bookmarks;

[o]o]0))] Permitir visualizar o histérico do documento;

qqq) Permitir visualizar as assinaturas digitais que o documento possul.

6.9.5 - WebService e Integragéo.

a) Permitir a integragéo com outros sistemas via interface SOAP 1.2;

b) Possui as funcionalidades de inser¢cdo de documentos. Caso o documento
ja exista em adicionar novo documento sem que o existente fique sobre
posto;

¢) Possuir as funcionalidades de consulta de documento;

d) Possuir a possibilidade de selecionar em visualizacdo dos documentos
separadamente ou agrupados;

6.9.6 - Relatdrios.

a) Permitir a visualizagdo online de varios parametros do sistema de modo
gréfico, tais como: niUmero de usudrios que acessaram o sistema, nimero
de tarefas em rotas e finalizadas, quantidade pastas, documentos, versdes
e paginas;

b) Sintético: Exibe um total de pastas, documentos, paginas e de espago
alocado. Ainda nesse relatério o usuario tem o total agrupado por periodo,
usuério ou modelo/documento;

c) Integridade: Exibe as informacdes de integridade entre o banco de dados
e os documentos, verificando hash, tamanho e nimero de paginas;

d) Documentos em Falta: Exibe as pastas que ndo possuem determinados
tipos de documentos definidos como obrigatérios para o modelo
previamente selecionado;

e) Acesso por Documento: Exibird uma lista com os 50 documentos mais
acessados até a data do relatorio;

f) Modelo / Metadado: Exibira uma lista de todos os documentos por um
modelo previamente selecionado que contenham um valor em um
determinado metadado;

g) Atividade de Usuérios: Exibe as informagBes de numero de acessos,
duracdo do acesso, numero de pesquisas realizadas, nimero de
documentos incluidos, numero de tarefas realizadas no prazo e numero de
tarefas realizadas fora do prazo;

h) DUMP: Exibird a completa estrutura das informagbes e metadados
adicionadas nos documentos do sistema;

i) E-mails Enviados: Exibird uma lista completa dos e-mails enviados,
contendo também o status da confirmagéo de leitura;

6.9.7 — Servidor - Segurancga Fisica

a) Disponibilidade de links de internet com alto desempenho (Full Duplex);

b) Seguranga com controle de acesso e circuito fechado de TV;

¢) Equipamentos de prevencédo e supressao de incéndio ndo destrutivo (gas
FM-200);

d) Condi¢gbes ambientais controladas (temperatura e umidade);



e) Energia elétrica estabilizada e redundante;

f) Sistemas de refrigeracdo modernos e redundantes;

g) Data center de classe mundial com seguranca fisica e ldgica;

h) Replicagédo de dados em site espelhado e fisicamente distantes;

i)  Ambos os locais estéo fora da rota de trafego aéreo comercial;

i) SLA em contrato com garantia de 99,7% de disponibilidade do sistema;

k) Monitoramento e gerenciamento online;

I) Garantia do Fabricante com atendimento/solucao em até 6 horas;

m) Capacidade de Armazenamento de 36T bytes;

n) Redundancia de servidor e firewall;

0) Redundéncia de link;

v' Servigo de seguranca e sistema de firewall;

v Firewall com certificacéo ICSA;

v' Protegdo para mais de 50 protocolos;

v' Anti-spywere e antivirus de gateway;

v' Dados e imagens completamente segmentadas por contratante;

6.9.8 Suporte

A CONTRATADA devera fornecer durante a vigéncia do contrato, 0s servigos de
manutencdo e suporte técnico das solugbes fornecidas, com o0s parametros
minimos descritos a baixo:

a) Possuir escritério ou indicar representante no raio maximo de 100 km,
para atendimento on-site das demandas solicitadas;

b) Atendimento de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 18h00;

c) Atendimento on-line via chat;

d) On-site quando necessério;

e) Telefone

f)  E-mail;

6.9.8.1. Niveis de SLA

Caso seja detectada qualquer situacdo de erro ou comportamento que
comprometa o desempenho ou operacdo da SOLUCAO, a CONTRATANTE
acionara a CONTRATADA, a qual devera atender a ocorréncia, observando os
seguintes niveis de servigo (SLAS):

a) Defeitos com severidade 01 (grave): Deverdo ter uma correcio
disponibilizada em até 04 (quatro) horas Uteis, contadas a partir da
solicitacdo a CONTRATADA.

b) Todos o0s defeitos com severidade 02 (critico) reportados a
CONTRATADA, deverdo ser corrigidos em até 24 (vinte e quatro) horas
apos o comunicado.

c) Defeitos com severidade 03 (médio) reportados a CONTRATADA,
deverdo ser corrigidos em até 48 (quarente e oito) horas apds o
comunicado.

d) Defeitos com severidade 04 (baixo) reportados a CONTRATADA, deverao
ser corrigidos em até 03 (trés) dias Uteis apds o seu comunicado.

6.9.9 - MIGRACAO, IMPORTACAO DE IMAGENS E BANCO DE DADOS

6.9..1 - A Migracdo das imagens € o processo de transferéncia das imagens ja
digitalizadas anteriormente e armazenadas na solugcdo GED CLOUD, contratada
pelo CRECI atualmente. A CONTRATADA devera realizar o processo de migracao
para a solucdo de GED CLOUD ofertada, contemplando os pontos destacadas a
baixo:

a) Volume (estimado) de 3.000.000 milhdes de imagens j4 digitalizadas;

b) Realizar o tratamento das imagens e do arquivo XML com os metadados;

c) Andlise dos documentos e importagdo dos seus metadados de acordo
com a demanda do cliente;

d) A estrutura de metadados de busca devera ser ilimitada e devera ser
realizada por caracteres alfanumeéricos;

e) Parametrizacdo e Customizacdo da solucéo para atender as demandas do
CRECI;

f) Manter a atual forma de armazenamento e acesso aos documentos
digitalizados;



g) Arcar com todos os custos de Backup, transferéncia, importacéo,
tratamento, configuracdo e implantagcéo na solucéo ofertada,

7 GUARDA DE DOCUMENTOS
7.1 — A transferéncia e implantacdo dos servicos estar de acordo com as
condicdes relacionadas abaixo:

a)

b)

d)
e)

f)

9)

h)

E de responsabilidade da CONTRATADA a transferéncia total do acervo
inicial, das dependéncias do CRECI e da empresa licitada anteriormente, no
municipio de Palhoca/SC para sua acomodacdo, de forma planejada e
aprovada pela CONTRATANTE. Os documentos s6 poderado ser transportados
em veiculos fechados, em perfeitas condigcBes de conservacao, preservando a
integridade e a inviolabilidade dos documentos, inclusive, contra as
intempéries, sendo que os danos aos volumes e aos documentos deveréo ser
reparados, imediatamente

A empresa Contratada sera responsavel pela implantacdo do acervo existente
no novo local de armazenagem;

ApO6s a transferéncia da documentacdo para as dependéncias da
CONTRATADA, a mesma devera apresentar um termo de
conferéncia/recebimento e relatério contendo a relacdo do acervo guardado,
gque passa a ser de sua responsabilidade durante o contrato;

Proceder a reposicao sem custo adicional das caixas danificadas;

Ceder a Contratante infraestrutura necessaria para que sejam feitas consultas
a documentos da mesma, bem como, auditoria e fiscalizagdo dentro de suas
instalacoes;

A contratante devera identificar as caixas box, bem como a documentacdo
através de sistema informatizado, com etiquetas de codigos de barra,
fornecidos pela Contratada, visando o total controle e monitoramento com
precisdo do armazenamento e movimentacao;

A transcricdo dos dados do inventario das caixas, para 0 sistema
informatizado ser& de responsabilidade da Contratada, além da movimentagao
para 0 seu armazenamento.

O dado das caixas padrédo a ser transcrito sera: o0 nimero de identificagdo da
caixa padrédo (00.000/0000) e seu conteudo;

Ao término do contrato, as caixas padrdo deverdo estar em condi¢Bes de
manuseio e uso, com as etiquetas de identificacdo, das caixas padrdo e em
perfeito estado;

Ao término do contrato, a contratada devera entregar as caixas contendo a
documentacdo, e em meio digital, os dados referentes as caixas padrdo, bem
como a sua vinculagdo com as caixas de armazenamento e histérico integral
de consultas;

7.2 — O prazo para disponibilizacdo das caixas padrédo, documentagéo solicitada
ou materiais sera de:

a) Solicitagfes realizadas no periodo vespertino, devera ser entregue no
periodo matutino, subsequente.

b) SolicitagBes realizadas no periodo matutino, devera ser entregue no
periodo vespertino, subsequente.

c) Solicitagdes urgentes deverdo ser entregues em até 02 horas Uteis da
solicitacao recebida;

7.3 — As instalacBes deverdo estar de acordo com as condi¢cdes relacionadas
abaixo:

a) Local construido em alvenaria, distante de elementos que possam
representar risco para a seguranga ou preservacdo dos documentos;

b) A area que circunda o imével deve ser murada ou gradeada,
especialmente a area destinada a guarda de documentos;

c) Dispor de sistema de vigilancia eletrénico;

d) Acesso as instalagdes restrito a funcionarios ou pessoal autorizado pela
empresa,;



e)

f)

)

h)

k)
D)

p)

Existéncia de extintores manuais em todas as dependéncias, observando-
se as regulamentagdes/normas legais existentes e aplicagbes especificas,
especialmente extintores de pé quimico seco, para classes A, B e C;
Dispor de sistema de deteccdo de fumaga com monitoramento ininterrupto
e reservatério com volume agua e bomba de recalque que permita
combater focos de incéndio por, no minimo, 30 (trinta) minutos;

Dispor de sistema de prevencdo e combate a contaminacdo de pragas,
insetos ou roedores que possam comprometer a integridade dos
documentos;

Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos,
roubo sobre a documentagdo armazenada e também sobre a
documentacao a ser transportada;

Todas as instalagdes elétricas devem estar de acordo com as normas
técnicas em vigor e os equipamentos de iluminacdo devem ser adequados
a preservacgdo da documentacao;

Dispor de circuito fechado de TV (CFTV) com gravacédo digital preservada
por no minimo 30 (trinta) dias em arquivos externos;

Possuir sistema de para-raios em conformidade com a legislacéo vigente;
Dispor de ambiente com auséncia de sinais de mofo ou infiltragcbes nas
paredes, objetivando sistema adequado de limpeza;

Dispor de instalagbes destinadas exclusivamente ao processamento de
documentos e a armazenagem, com condi¢fes de guarda no mesmo local
para quantidade de caixas nos padrdes informados neste termo de
referéncia/projeto basico.

A sede onde estara sendo prestado o servico de guarda de documentos
deverd ter hidrante;

Emitir ao final de cada més, relatério de atendimento com as
movimentacdes de solicitacdes, remessas e devolugbes ocorridas durante
0 periodo;

O CRECI podera, a seu critério, realizar diligéncias periddicas as
instalac6es da CONTRATADA, apds a assinatura do contrato.

8 — GUARDA DE MICROFILMES

8.1 - O volume estimado da guarda de Microfilmes serd de 200 (duzentos) rolos de
16 mm (dezesseis milimetros). A licitante contratada devera atender aos requisitos
minimos de seguranca, indicados, em relacdo as instalacdes especiais utilizadas
para a custédia dos microfilmes.

a)

b)
c)
d)
e)

f)

)
k)

Local de guarda e armazenamento de todo o acervo situado nas
instalacdes da licitante contratada, em ambiente que atenda aos requisitos
indicados nas Recomendagbes para a Construcdo de Arquivos, do
Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ);

Manutencdo da temperatura do acervo entre 17 e 19°C, 24 horas, com a
utilizac@o de Termo-higrdmetro para acompanhamento climatico;
Manutencdo da umidade relativa do ar entre 35 e 40%;

Guarda em arquivos apropriados para microfiimes;

Monitoramento e controle da presenca de pragas e vetores, com histérico
dos ultimos 06 (seis) meses;

Transporte das midias em veiculos climatizados, acondicionadas em
maletas e lacradas;

Central de deteccéo de incéndio com detectores de fumaca;

Porta corta-fogo em todos os acessos da sala de guarda com trancamento
automatico em caso de incéndio ou falta de energia;

Equipamentos de protecé@o contra incéndio visivel e sinalizado, em locais
estratégicos, tanto na sala de guarda quanto nos acessos a ela;

Demais instalacdes do imovel dotadas de precaugfes de seguranca de
maneira que ndo cologue em risco o ambiente locado;

Os Microfilmes originais estdo armazenados na sede da atual fornecedora
no municipio de Palhoca de acordo com as condic8es relacionadas abaixo
e a licitante contratada serd responséavel pela coleta deste material e



catalogacdo para armazenamento no arquivo de seguranca da contratada.
Esta atividade sera acompanhada por um empregado do CRECI.

9 — ESPACO PARA ARMAZENAMENTO DE MATERIAS
9.1 - O arquivamento de outros materiais com tamanhos diversos tais como:
quadros, equipamentos, moveis, etc, terdo sua unidade de medida em m2 (metros
quadrados), e deverdo estar de acordo com as condi¢cdes relacionadas abaixo:
a) Devera fornecer espaco exclusivo de 30m2 para uso do CRECI.
b) Deveréa gerenciar o conteldo armazenado;
c) Devera entregar/retirar os itens solicitados pela contratante, seguindo o
SLA descrito no item 7.2.
d) Realizar o transporte dos materiais armazenados na sede da atual
fornecedora, no municipio de Palhoga para o local da contratada.
e) As instalacbes devera respeitar os itens descritos no item 7.3.

10 - ORGANIZA(;AO DE DOCUMENTOS
10.1 - Este servigo visa identificar, organizar e arquivar a massa documental
produzida mensalmente pelo CRECI, com fornecimento de material de EPI,
expediente e higienizacdo pela CONTRATADA, conforme segue:
a) Sera realizada através de mao-de-obra qualificada para manuseio do
acervo documental que receberda o tratamento técnico arquivistico.
b) Realizar o processo de identificagdo dos documentos enviados;
¢) Realizar a verificacdo do status do documentos enviado: Digitalizagéo,
Microfilmagem ou Guarda de Documentos.
d) Higienizacgédo - retirada de pé e outras sujidades com utilizagcdo de trinchas,
pincéis, p6 de borracha e flanela umedecida.
e) Classificacdo documental - dever4d ser realizada a partir dos
procedimentos metodolégicos, estabelecidos pelo CONTRATANTE.
f) Movimentacdo — retirar a massa documental em lotes na sede da
CONTRATANTE;
g) Realizar a retirada e a substituicAo de grampos, clipes, grampos-trilhos e
qualquer outra espécie de ferragem com ferrugem ou outro dano.
h) Verificagdo de documentos em duplicidade, em excesso, informando a
contratante.
i) Aplicacdo de metodologia de arquivamento, ordenacdo e pequenos
reparos com utilizagdo de material especifico e proprio para tal.
j) Preparacao de espelho de caixa relacionando contetido da caixa arquivo.
k) Fornecimento de caixas em papeldo ondulado, ndo reciclavel, para
armazenamento de documentos, tamanho 360mmx130mmx250mm
devendo estas, apés o término do contrato, permanecer no arquivo do
CRECI, sem nenhum custo para a CONTRATANTE.
I) Realizar a identificagdo e arguivamento/atualizacdo das folhas soltas no
respectivo processo ja existente na Guarda.
m) Armazenamento e etiquetagem.
n) Criacdo da base de dados e importacéo para o Sistema de GED

10.2 - Instala¢Bes, equipamentos e materiais:

10.2.1 - Todo o material a ser utlizado ser4d de responsabilidade da
CONTRATADA, séo eles: EPI - luvas de latex talcada, mascara com eléstico,
Oculos de seguranca e jalecos; material de expediente- grampeadores,
perfuradores, extratores de grampo, sacos plasticos (para acondicionar
documentos), fita magica, caixa arquivo de papeldo, fita PVC transparente,
canetas, lapis, pincel atdbmico, borrachas, réguas, apontadores; material para
higienizacao - trinchas, flanelas, alcool, limpador multiuso.

11 - CONDICOES GERAIS:

11.1 — Toda documentacéo digital e fisica da CONTRATANTE deve ser
considerada sigilosa, bem como todas as informacdes relacionadas a execucéo
dos projetos, obrigando a CONTRATADA a manter o mais completo e absoluto



sigilo sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, especificagfes técnicas e
comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que lhe
venham a ser confiadas, sejam relacionados, ou ndo, com a prestacdo dos
servigos, e nao poderd, sob qualquer pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar
conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacdo, sob as penas da Lei. A
CONTRATADA devera apresentar para cada funcionario envolvido com a
prestacao de servicos, uma Declaracéo de Sigilo devidamente assinada.

11.2 — Todas as despesas com frete, deslocamentos, equipamentos, materiais,
insumos, méo-de-obra, tributos, taxas, e quaisquer outras despesas, a serem
efetuados pela prépria CONTRATADA, por solicitacdo da CONTRATANTE,
deverdo estar contempladas nos pregos propostos pela licitante.

11.3 — A CONTRATANTE podera solicitar a entrega de cépia da massa
documental digitalizada, a qual devera ser disponibilizada em midia compativel
com o volume de dados, como HD externo, ou outros.

12 — DAS EXIGENCIAS EM RELACAO A EMPRESA A SER CONTRATADA:

12.1 Atestado(s) de capacidade técnica, no minimo 02 (dois) para cada item do
termo de referencia, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove que a licitante forneceu, de maneira satisfatéria e a contento, os
itens compativeis em quantidades e similares ao objeto da presente licitacdo. O(s)
atestado(s) deve(m) ser(em) emitido(s) em papel timbrado do érgdo/empresa de
origem, com assinatura e identificagdo do responsavel pelas informacgfes
atestadas.

12.2 Os atestados deverdo conter o niumero do contrato, prazo de vigéncia,
identificacdo do responséavel pelas informacdes e devera ser registrado no
Conselho regional de Biblioteconomia do estado Emitente. Se for emitido fora de
Santa Catarina, o mesmo devera ser vistado pelo CRB de Santa Catarina.

12.3 As licitantes deverdo apresentar prova de registro da empresa no CRA
(Conselho Regional de Administragcdo) e CRB (Conselho Regional de
Biblioteconomia) com jurisdicdo no Estado onde esti4 sediada a empresa, com
validade na data limite de entrega da documentacdo e das propostas. Caso a
empresa nao possua Sede em Santa Catarina, devera apresentar o Visto nos
Conselhos de SC até a data de assinatura do contrato.

12.4 A licitante devera apresentar o registro Ihe autorizando & exercer a atividade
de microfiimagem de documentos, mediante apresentagdo de documento emitido
pela Secretaria Nacional de Justica, devidamente assinado pelo Servico de
Qualificagdo — SNJ do Ministério da Justica (em original ou fotocdpia autenticada)
e ainda publicacdo no Diario Oficial da Unido, nos termos da lei federal 5.433, de
08 de maio de 1968, e do decreto federal 1.799, de 30 de janeiro de 1.990.

12.5 A empresa devera apresentar, além da documentagéo exigida em lei, o alvara
do Corpo de Bombeiros.

12.6 — Apresentagdo de Declaragdo que comprove a existéncia de estrutura e de
equipamentos, identificando: quantidades, marcas e modelos, que sera utilizada
para execucdo dos objetos descritos no Termo de Referéncia. Na visita a ser
realizada a sede da vencedora o CRECI far4 a conferencia dos equipamentos
descritos, visando garantir a capacidade de atendimento da licitante.

12.7 — A CONTRATADA devera demonstrar detalhadamente um plano de
contingéncia para eventualidades, como sinistros, paralisacdo, greve,
racionamento dos servicos publicos, falta de energia elétrica.

12.8 — A fim de viabilizar atendimentos classificados como urgentes, bem como as
demais rotinas de disponibilizacdo da documentacgéo fisica, e objetivando, ainda,
resguardar ao maximo a integridade do acervo, que poderia ser afetada ou
colocada em risco em razdo de logisticas adotadas para longos percursos, a
empresa devera estar situada (sede e depdsito) em distancia maxima de
Florianépolis /SC, equivalente a 50km (cinquenta quildbmetros), cuja comprovacao
se dara mediante declaracdo da licitante. Exclusivamente em relacdo a sede,
podera a empresa apresentar declaracdo de que, caso ndo se situe na distancia
mencionada, montara escritério com estrutura adequada ao atendimento do



presente contrato, em local cuja distancia maxima equivalha a ora disposta, cuja
efetivacao devera se dar em trés dias Uteis ap0Os a assinatura do contrato.
12.9 — Os representantes técnicos da empresa interessada, com a devida
identificacdo e procuracdo pessoal, deverdo realizar uma visita técnica a sede do
CRECI, localizada na Rua: Trajano, 279, Bairro Centro, Florian6polis/SC, a fim de
inspecionar os equipamentos, coletar informacdes de todos os dados e elementos
que possam vir a ter influéncia no valor da proposta a ser apresentada para a
execucao do objeto desta técnica a sede da empresa, As visitas deverdao ser
realizadas em até 48 horas antes da abertura, devendo agendar com 24 horas de
antecedéncia, com o Coordenador do COLIC, que acompanhard o preposto da
empresa (devidamente credenciado para tal finalidade) e emitird atestado de
visita.
12.10 - No caso de serem ofertados solu¢des de terceiros, a LICITANTE devera
apresentar comprovacdo de que estd credenciada pelo fabricante/subsidiaria a
comercializar, implantar e fornecer licengas do software ofertado e a fabricante do
produto, deve comprovar que atendem aos requisitos exigidos na descri¢cdo
técnica, com folder do produto apresentando as configuragdes do solucéo
ofertada.
12.11 - Para efeito da comprovacéo, devera apresentar declaracdes de entidades
de representacdo de empresas de TI, registro no INPI, Atestado fornecido por
Sindicato, Federagdo ou Confederacdo Patronal ou documento que assegure a
tutela dos direitos relativos ao produto ofertado, ndo sendo aceitas declaracdes
emitidas pela propria LICITANTE.
12.12 — Devera ser apresentado um Plano de Trabalho e o Projeto de execugéo
das atividades apresentadas neste certame.
12.12.1 - Plano de Trabalho para Execugéo do Projeto.
12.12.2 - A Licitante devera apresentar um Plano de Trabalho, descrevendo as
atividades e prazos a serem cumpridos.
12.12.3 - A nao apresentagdo do projeto ou seu preenchimento incompleto
acarretara a desclassificagao do licitante do certame.
12.12.4 - Entende-se por preenchimento incompleto, deixar qualquer informagao
relevante quanto a execugao das atividades.
12.12.5 - O projeto deverd apresentar conter em seu escopo estes itens:
Objetivos, Atividades Propostas, Metodologia e Cronograma de Atividades.
12.12.6 - O nao fornecimento ou sua apresentagédo incompleta dos documentos
elencados no item 10.5.12, acarretara na desclassificagado do licitante do certame.
12.13 - Qualificagcado Profissional: Indicagdo dos membros da Equipe Técnica de
seu quadro permanente, comprovando o vinculo através da CTPS e Relagéo de
Empregados Emitidos — GFIP, Contrato de Prestagdo de Servigos ou do contrato
social da licitante, acompanhados dos certificados/declaracbes que comprovem
sua habilitagao:
a) Profissional com Nivel Superior em Biblioteconomia, registrado e regular no
conselho de classe.
b) Profissional com Nivel Superior, habilitado em Sistemas da Informagao ou
area compativeis com Tecnologia da Informacgao.
12.14 — Devera ainda a empresa comprovar sua condigdo fiscal (negativas
tributarias), bem como aptiddo através de conferéncia do ramo de objeto de sua
atuacdo, em conformidade com o objeto licitado e o previsto em seu contrato
social.
12.15 — Ao CRECI fica reservado o direito de efetuar quaisquer diligéncias que
entenda necessaria, devendo a empresa franquear dependéncias ou documentos
em prazo nao superior a 24 horas do seu requerimento.

13 — CONDICOES DE EXECUCAO:
a) Os servigcos deverdo ser efetuados nas dependéncias da Contratada.
b) A contratante pagard a contratada o0 correspondente aos servicos
prestados descritos no item 2.
c) Todas as despesas referentes ao servico prestado e materiais
empregados para a execugao dos servi¢os serd fornecido pela contratada.



d)

e)

f)

g)

h)

k)
D)

m)

n)

0)

p)

a)

A contratante poderd a qualquer momento, indicar um empregado para
acompanhar a execucéo dos servicos.

A contratada deverd zelar pela boa qualidade dos servigos executados por
esta, sendo que todos o0s servigcos serdo vistoriados pela Equipe de
Acompanhamento e Aceite dos servicos prestados, por intermédio do
Fiscal do Contrato designado pelo CRECI.

Caso ndo haja aprovacdo fundamentada dos servicos prestados, a
contratada devera tomar as providéncias necessarias, as suas expensas,
para refazer o trabalho imediatamente, sob pena de responder pelos
prejuizos causados a contratante.

A contratada fica obrigada a fornecer garantia dos servigos. Os servigos
ficardo sob total responsabilidade da contratada, a fim de garantir a
contratante, o ressarcimento de despesa causada por qualquer sinistro
ocorrido, independente da causa que lhe der origem, ressalvados os
eventos advindos de forca maior e de caso fortuito.

A licitante vencedora tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data
da convocacéo por e-mail ou similar, para assinar o Contrato. A contratada
devera prestar o servi¢co de imediato, ap0s a assinatura do Contrato.

Apbs a entrega, o Fiscal do Contrato terd 05 (cinco) dias Uteis para
examinar os servicos executados, exceto quando o aceite depender de
laudo ou parecer técnico.

O aceite dos servigos pela Contratante, ndo exclui a responsabilidade civil
da Contratada por vicios de quantidade ou qualidade dos servicos ou
disparidade com as especificagbes técnicas exigidas no edital ou
atribuidas pela Contratada, verificados posteriormente, garantindo-se a
Contratante as faculdades previstas no artigo 18, da Lei n° 8.078/90
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Os objetos cotados dever&o atender a legislagéo a eles pertinentes.

Agir como uma organizacdo completa, fornecendo méo-de-obra, materiais
equipamentos, instrumentos, ferramentas e EPI/EPC e tudo o mais que for
necessario a execucdo dos servicos contratados, responsabilizando-se
por todas as despesas decorrentes, assim como encargos de qualquer
natureza, necessarios a execugao dos servi¢os a seu cargo.
Responsabilizar-se por quaisquer danos, ac¢fes, pleitos, reclamacdes,
demandas e gastos que, por qualquer causa, surjam em conexdo com as
pessoas empregadas pela CONTRATADA, seu pessoal ou
representantes, indenizando o CRECI de tudo aquilo que a mesma vier a
ser compelida a pagar a tal titulo.

Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos em bens moveis e
iméveis de propriedade ou ndo do CRECI, inclusive danos pessoais,
porventura causados pelos seus empregados, no exercicio da sua funcgéo,
decorrente de sua culpa ou dolo, respondendo por todos os prejuizos
advindos.

Responsabilizar-se pela qualidade do servico prestado, assegurando ao
CRECI o direito de fiscalizar, sustar, recusar, mandar desfazer ou mandar
refazer qualquer servico com o qual ndo esteja de acordo com as normas
e especifica¢cBes vinculadas ao Contrato.

Responsabilizar-se e arcar com o 06nus de efetuar os registros e
respectivos recolhimentos dos encargos trabalhistas, securitérios,
previdenciarios e outros de qualquer natureza, relativos a méao-de-obra
utilizada na execucéo dos servigos contratados, bem como os decorrentes
da responsabilidade civil em geral, obedecendo, rigorosamente, 0s prazos
fixados em Lei.

Responsabilizar-se pela guarda, manutencdo e substituicAo dos materiais
e equipamentos necessarios a execucao dos servigos.

Responsabilizar-se pelo pagamento de todas as multas advindas da
prestacdo dos servigos, que der causa.



s) Obedecer as leis e posturas municipais, estaduais e federais, bem como
as normas e procedimentos regionais pertinentes a execucdo das
atividades contratadas.

t) Utilizar equipes de trabalho em conformidade com as leis da Justiga do
Trabalho e devidamente habilitadas nos seus respectivos 6érgaos
reguladores da profissdo. Responsabilizando pelo comportamento ético,
profissional e social de seu pessoal no local dos servicos.

u) As equipes de servico deverdo estar totalmente equipadas com materiais
diversos, equipamentos, instrumentos e ferramentas necessarias a
execucao de todos os servicos, conforme licitados.

v) Designar um Gerente Geral do Contrato que sera responsavel pelos
entendimentos administrativos entre 0 CRECI e a CONTRATADA.

w) Manter os locais de execucdo dos servicos contratados limpos e em
ordem.

14 — Vistoria de Avaliagcéo:

14.1. Com a declaracdo provisoria de vencedor, no prazo de até 03 (trés) dias
Uteis, a licitante passara por “VISTORIA DE AVALIACAO”, momento em que o
CRECI analisara as condi¢8es de estrutura, producao e de seguranca do licitante.
14.2. A avaliacdo serd procedida considerando todos os requisitos técnicos
relacionados no Termo de Referéncia, sendo os mesmos de atendimento
obrigatério, assim, a licitante sera desclassificada caso, durante a vistoria, deixe
de atender a qualquer dos requisitos especificados, todos considerados
necessérios a perfeita execugéo do objeto licitado.

14.3. A vistoria sera efetuada por equipe técnica designada, a qual emitira parecer
circunstanciado, a fim de verificar a compatibilidade do material com as
especificacdes do instrumento convocatorio, devendo a licitante atender também
aos seguintes critérios:

14.4. Apresentacdo do ambiente de guarda e as estruturas fisicas onde deverdo
ser prestados os servicos, obedecendo todos os critérios estabelecidos neste
termo de referéncia;

14.4. Realizacéo dos testes de softwares, de equipamentos e de digitalizacéo, que
deverao ser aferidos pela equipe técnica da Administragdo.

14.5. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital e
consequente aprovacéo na VISTORIA DE AVALIACAO, a licitante sera declarada
vencedora.



ANEXO Il
TERMO DE CREDENCIAMENTO PARA VISTORIA TECNICA

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS DE SANTA CATARINA

A EMpPresa.....ccccceeeeeeeiiinnnns , CNPJ ..o, , solicita ao CRECI — 112 REGIAO/SC/SC,
credenciamento junto a esse 6rgdo para que o, Sr. , R.G. ,
Representante Técnico da Empresa realize a “Vistoria Técnica”, em data e hora a serem
marcados por esse 6rgdo, sendo condi¢do obrigatéria aos licitantes.

Por ser a expresséo da verdade, firmamos o presente termo.

, de de 2018.

Carimbo e assinatura do responsavel, devidamente identificado, com firma reconhecida



ANEXO Il

ATESTADO DE VISTORIA

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DO CRECI - 112 REGIAO/SC

Atestamos, para todos os fins de direito, que a empresa

estabelecida a rua , n° bairro cidade estado

, CNPJ n° realizou a vistoria técnica, atendendo as especificacdes técnicas

solicitadas, pelo que declaramos estar a mesma apta a cumprir com o objeto licitado pela CRECI —
112 Regido/SC. Por ser verdade, firmamos o presente, (em uma Unica via valida no original ou em

fotocOpia autenticada).

, de de 2018.




ANEXO V - TERMO DE RESPONSABILIDADE

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DO CRECI - 112 REGIAO/SC/SC

A Empresa.......ccccccvvveeneeeenn. y,CNPJ .., , declara para todos os fins de direito que
se compromete a manter sigilo absoluto, por si e por seus empregados, das informacfes
constantes dos documentos que lhe foram entregues para a confeccdo da digitalizacdo
necessarias ao teste de habilitacdo técnica do presente edital. Compromete-se ainda a manter a
integridade dos documentos entregues enquanto estiverem em seu poder, destruindo,
posteriormente a geracdo dos objetos a serem avaliados, as bases de imagens e eventuais cépias
extraidas do microfiime gerado. Por ser a expressao da verdade, firmamos o presente termo.

, de de 2018.

Carimbo e assinatura do responséavel, devidamente identificado, com firma reconhecida.



ANEXO VI
PROPOSTA COMERCIAL
PROCESSO LICITATORIO N° 017/2018
PREGAO (PRESENCIAL) N° 012/2018

Prezados Senhores,

Tendo examinado o Edital, assinado, apresentamos a presente proposta e declaramos:

1) O objeto ofertado atende integralmente os requisitos constantes na especificacdo do Anexo | —
Projeto Basico;

2) A presente proposta constituira um compromisso de nossa parte, observadas as condi¢des do
edital e seus anexos.

3) Proposta Comercial

B PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO N° 004/2013 — TIPO: MENOR PRECO POR LOTE

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA PREENCHIMENTO PELO
PROPONENTE

Razéo Social

CNPJ

Endereco

Telefone/Fax

Nome do Representante Legal
Estado Civil do Signatario
Identidade do Signatério
Nacionalidade do Signatario
CPF do Signatario




Item

Especificacdo

Unidade

Quantidade
ANO

Valor

Unitario

Valor
Total

Anual

01

Servico de Guarda
dos Documentos
armazenados em
Caixas com tamanho

13x25x35cm

Caixa

120.000

R$

R$

02

Servico de Guarda
de Microfimes 16

mm.

Rolos

2400

R$

R$

03

Servico de Guarda
de Objetos, espaco
com 30 M?

Espago

12

R$

R$

04

Servigo de transporte

e entrega de caixas

Viagem

120

R$

R$

05

Digitalizacdo e
indexagéo de
documentos de até
A3

Pagina

350.000

R$

R$

06

Microfilmagem de

Documentos 16 mm

Pégina

50.000

R$

R$

07

Servigo de
Tratamento Técnico

Hora

420

R$

R$

08

GED

Pacote

Solucgéo

CLOUD -

com para 20
com 200

iniciais de

usuérios,
espacos
armazenamento

(Gb), com Full Text
Search/OCR Online
incluso, Backup
diario, suporte e uma
licenca Desktop de
Captura e Indexacao
em massa,
compativel com a

solucéo Cloud.

Servico

(Mensal)

12

(meses)

R$

R$




Custo de espaco de| 10Gb 10 R$ R$
09 |armazenamento
adicional
10 Custo de pacotes de 10 5 R$ R$
usuarios adicional usuarios

VALOR GLOBAL




ANEXO VI
MODELO DE CREDENCIAMENTO
PROCESSO LICITATORIO N°017/2018
PREGAO (PRESENCIAL) N°012/2018

PROCURACAO
A EMPreSa.....ccoevvcrririeiiiiieeee e LCNPI N, , heste ato
representada por seu(s)............. diretores ou socios, com qualificagcdo nome, RG,
CPF, nacionalidade............... , pelo presente instrumento, credencia procurador
0(a) Sr.(a) ....ocoeveeennnne nome, RG, CPF, nacionalidade........... , para participar das

reunibes relativas ao Processo Licitatorio n°® 006/2013, Pregdo Presencial n°
012/2018 do CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS DE
SANTA CATARINA — CRECI — 112 Regido/SC, o qual esta autorizado a requerer
vistas de documentos e propostas, manifestar-se em nome da empresa, desistir
e interpor recursos, assinar propostas comerciais, apresentar lances verbais,
negociar precos e demais condi¢cdes, confessar, transigir, desistir, firmar
compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, rubricar documentos, assinar
atas e praticar todos os atos necesséarios ao procedimento licitatério, a que tudo
daremos por firme e valioso.

Data e local

Nome e assinatura do Representante Legal

1) Reconhecer firma (s)
2) Anexar cbpia da Carteira de Identidade



ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CUMPRIMENTO COM OS
REQUISITOS DA HABILITAGAO
PROCESSO LICITATORIO N°017/2018
PREGAO PRESENCIAL N°012/2018

DECLARACAO

A BMPrESA  .eeeviiiiiiiii e , CNPJ n° . ,

declara, sob as penas da lei, que atende plenamente todos os requisitos de
habilitacdo exigidos para participar do Pregdo Presencial n.° 012/2018.

Data e local

Nome e assinatura do Representante Legal



ANEXO IX
MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO E
SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO
PROCESSO LICITATORIO N° 017/2018

PREGAO PRESENCIAL N° 012/2018

Eu, (nome completo) , representante legal
da Empresa , com sede a
Rua , inscrita no CNPJ sob no n°

, interessada em participar da licitacdo em epigrafe que se processa
no processo administrativo acima indicado do CONSELHO REGIONAL DE
CORRETORES DE IMOVEIS DE SANTA CATARINA — CRECI — 112 Regido/SC,
DECLARO, sob as penas da Lei:

a) Que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no
presente processo licitatério, assim como esta ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

b) Declara, sob as penas da Lei, que se encontra em situacdo regular perante o
Ministério do Trabalho no que se refere o inciso XXXIIl do artigo 7° da
Constituicdo Federal, ndo mantendo em seu quadro de pessoal menores de 18
(dezoito) anos em horéario noturno de trabalho ou em servigcos perigosos ou
insalubres, ndo possuindo ainda, qualquer trabalho de menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Data e local

Nome e assinatura do Representante Legal



ANEXO X
COMPROVANTE DE RETIRADA DE EDITAL
PROCESSO LICITATORIO N° 017/2018

PREGAO PRESENCIAL N° 012/2018

Retiramos do site do Conselho Regional de Corretores de Imdveis de
Santa Catarina — CRECI — 112 Regido/SC, o edital acima referido e estamos
interessados em patrticipar do certame e cientes de que a resposta devera ser
entregue na Area de Licitacdo — Rua Trajano, 279, Edif. Trajanus, 1° e 2° Andar,
Centro, Florianépolis/SC, Cep: 88010-010.

, de de 2018.

Assinatura do Licitante

Nome:
RG:
Empresa:
Telefone:
E-mail:

OBS: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO AO CRECI/SC PELO FAX N°
(48) 3203-9200 PARA EVENTUAIS COMUNICACOES AOS INTERESSADOS,
QUANDO NECESSARIO.



